
 

臺中市政府所屬各機關學校行政罰鍰案件作業要

點部分規定修正總說明 

「臺中市政府所屬各機關學校行政罰鍰案件作業要點」於一百年六

月二十四日以府授財務字第一〇〇〇一二〇二二八號函訂定，嗣為應實

際業務需要及簡化行政程序，予以修正五次。考量臺中市政府所屬機關

學校尚有因民事執行事件取得之債權憑證，為使各機關學校管理債權憑

證有所依循，爰參酌其他地方政府之運作方式，於本要點增訂管理債權

憑證之相關規定，並將本要點名稱修正為「臺中市政府所屬各機關學校

行政罰鍰案件及債權憑證管理作業要點」，以維護各機關學校之權益。

本次修正重點如下： 

一、增訂債權憑證之定義。（修正規定第二點） 

二、增訂債權憑證準用各機關自行辦理執行憑證保管及清理程序之規

定。（修正規定第九點） 

三、整併現行規定第九點各機關註銷執行憑證應注意事項及實收繳庫之

會計業務程序。(修正規定第十點) 

四、酌作文字修正。(修正規定第一點、第八點) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

臺中市政府所屬各機關學校行政罰鍰案件作業要

點部分規定修正對照表 

修正名稱 現行名稱 說明 

臺中市政府所屬各機關學

校行政罰鍰案件及債權憑

證管理作業要點 

臺中市政府所屬各機關學

校行政罰鍰案件作業要點 

配合本要點增訂因民事執

行事件取得債權憑證之管

理規範，而修正本要點名

稱。 

修正規定 現行規定 說明 

一、臺中市政府（以下簡

稱本府）為規範所屬

機關學校（以下簡稱

各機關）行政罰鍰案

件及債權憑證之管

理，並提高執行績

效，特訂定本要點。 

一、臺中市政府（以下簡

稱本府）為提高所屬

機關學校（以下簡稱

各機關）行政罰鍰案

件執行績效，特訂定

本要點。 

配合本要點增訂因民事執

行事件取得債權憑證之管

理規範，酌作文字修正。 

二、本要點用詞，定義如

下： 

（一）執行憑證：指行

政執行事件經行

政執行無效果，

由行政執行機關

發給之憑證。 

（二）債權憑證：指民

事執行事件經強

制執行無效果，

由執行法院發給

之憑證。 

（三）行政罰鍰資訊系

統，指符合下列

規定之一者： 

1、臺中市政府

法制局 (以

下簡稱法制

局 )建置之

「臺中市政

府行政罰鍰

案件移送執

行 作 業 系

統」。 

2、中央業務主

管機關或各

二、本要點用詞，定義如

下： 

（一）執行憑證：指行

政執行事件經行

政執行無效果，

由行政執行機關

發給之憑證。 

（二）行政罰鍰資訊系

統，指符合下列

規定之一者： 

1、臺中市政府

法制局(以下

簡稱法制局)

建置之「臺

中市政府行

政罰鍰案件

移送執行作

業系統」。 

2、中央業務主

管機關或各

機關開發具

有行政罰鍰

案件登錄及

進度管控等

功能之資訊

系統。 

配合本要點增訂因民事執

行事件取得債權憑證之管

理規範，爰參照強制執行

法第二十七條規定，新增

債權憑證之定義。 

 



 

機關開發具

有行政罰鍰

案件登錄及

進度管控等

功能之資訊

系統。 

（四）委託機關：指

將行政罰鍰執

行業務委託法

制局辦理之機

關。 

（三）委託機關：指

將行政罰鍰執

行業務委託法

制局辦理之機

關。 

八、執行憑證之保管及清

理程序如下： 

（一）各機關承辦人

員收到執行憑

證時，應先檢

查憑證內容各

欄記載是否正

確，如有錯誤

或不符者，應

即函請核發機

關更正；委託

機關執行憑證

之更正，由法

制 局 逕 行 辦

理。 

（二）各機關取得執

行憑證後，應

列冊指派專人

妥為保管或交

由出納單位存

放於各機關保

管 品 專 戶 保

管；委託機關

之執行憑證正

本由法制局保

管，並提供執

行憑證影本(或

電子檔)予委託

機關。 

（三）執行憑證管理

人員或出納單

位每年應定期

列印執行憑證

八、執行憑證之保管及清

理程序如下： 

（一）各機關承辦人

員收到執行憑

證時，應先檢

查憑證內容各

欄記載是否正

確，如有錯誤

或不符者，應

即函請法務部

行政執行署各

分署更正；委

託機關執行憑

證之更正，由

法制局逕行辦

理。 

（二）各機關取得執

行憑證後，除

影印一份併案

歸檔外，應列

冊指派專人妥

為保管或交由

出納單位存放

於各機關保管

品專戶保管；

委託機關之執

行憑證正本由

法制局保管，

並提供執行憑

證影本(或電子

檔 )予委託機

關。 

（三）執行憑證管理

一、配合本要點增訂因民

事執行事件取得債權

憑證之管理規範，爰

酌修第一款及第四款

規定文字。 

二、實務上行政罰鍰案件

歸檔係依公文文書歸

檔管理作業辦理，如

嗣後取得之執行憑證

須影印影本併原案歸

檔，將影響文書歸檔

管理作業，爰參考其

他地方政府作法，刪

除第二款關於影印一

份併案歸檔之規定。 

 



 

保管清冊，送

業 務 單 位 核

對；法制局應

定期提供執行

憑 證 保 管 清

冊，送委託機

關核對，委託

機關核對結果

有錯誤或遺漏

應 通 知 法 制

局。 

（四）執行憑證管理

人員每年應定

期全面清理執

行憑證，清查

受處分人財產

及所得資料，

即時再移送執

行。請求權時

效或法定執行

期間屆滿前六

個月，得視實

際需要再辦理

清理作業，並

將每次清理結

果裝訂成冊或

以行政罰鍰資

訊系統儲存清

理結果，備供

查核及列入移

交。 

（五）臺中市交通事

件裁決處得依

其業務特性另

訂執行憑證保

管 及 清 理 程

序。 

人員或出納單

位每年應定期

列印執行憑證

保管清冊，送

業 務 單 位 核

對；法制局應

定期提供執行

憑 證 保 管 清

冊，送委託機

關核對，委託

機關核對結果

有錯誤或遺漏

應 通 知 法 制

局。 

（四）執行憑證管理

人員每年應定

期全面清理執

行憑證，清查

受處分人財產

及所得資料，

即時再移送行

政執行。請求

權時效或法定

執行期間屆滿

前六個月，得

視實際需要再

辦 理 清 理 作

業，並將每次

清理結果裝訂

成冊或以行政

罰鍰資訊系統

儲 存 清 理 結

果，備供查核

及列入移交。 

（五）臺中市交通事

件裁決處得依

其業務特性另

訂執行憑證保

管 及 清 理 程

序。 

九、各機關取得之債權憑

證，除各機關另有規

定外，其保管及清理

程序，準用前點第一

九、執行憑證如屆法定收

繳期限或其他原因而

有辦理註銷之必要

時，應查明管理、催

一、考量現行規定第九點

係規範辦理執行憑證

註銷應注意事項、債

權獲償實收繳庫及帳



 

款至第四款有關各機

關自行辦理執行憑證

管理之規定。 

各機關應於請求權消

滅時效屆滿前三個

月，向執行法院聲請

換發債權憑證。 

繳程序是否已盡善良

管理人之注意。 

債權獲償或因前項以

外之情形消滅時，各

機關承辦人員應即辦

理實收繳庫並通知會

計單位辦理帳務處

理。 

前二項情形，各機關

執行憑證管理人員應

將該憑證另行抽出裝

訂成冊歸檔；委託機

關有前二項情形之執

行憑證應列表備查。 

務處理等同屬會計業

務處理，爰整併至第

十點規定。 

二、因各機關業務性質不

同，取得之債權憑證

數量亦不同，各機關

得視實務需求自行訂

定管理規定。 

三、又為使未訂定債權憑

證管理規範之機關有

所依循，爰參考桃園

市政府所屬機關學校

罰鍰案件管理作業要

點第九點與高雄市政

府行政罰鍰案件及債

權憑證管理作業要點

第十七點規定，增訂

債權憑證準用前點第

一款至第四款有關各

機關自行辦理執行憑

證管理之規定。 

四、債權憑證時效將屆至

而債權仍未受償者，

須向法院聲請換發始

能保障日後執行效

力，爰明定各機關應

於請求權消滅時效屆

滿前三個月，聲請換

發債權憑證。 

十、各機關取得或註銷執

行憑證與債權憑證之

會計業務應依臺中市

政府各機關註銷應收

款項、存貨及存出保

證金會計業務處理作

業規定辦理。 

依前項規定辦理註銷

時，應查明管理及催

繳程序是否已盡善良

管理人之注意。 

義務或債權已履行、

執行或獲償時，應即

辦理實收繳庫並通知

會計單位辦理帳務處

十、各機關取得及註銷執

行憑證之會計業務應

依臺中市政府各機關

註銷應收款項、存貨

及存出保證金會計業

務處理作業規定有關

債權憑證相關規定辦

理。 

一、執行憑證與債權憑證

之會計業務處理程序

均應依臺中市政府各

機關註銷應收款項、

存貨及存出保證金會

計業務處理作業規定

辦理，爰刪除「有關

債權憑證相關規定」

等文字。 

二、整併現行規定第九點

各機關註銷執行憑證

應注意事項及實收繳

庫之會計業務程序至

本點第二項至第四項

規定，並酌作文字修



 

理。 

有前二項情形者，各

機關憑證管理人員應

將執行憑證或債權憑

證另行抽出裝訂成冊

歸檔；委託機關則應

製作清冊備查。 

正。 

 


