
附表一(修正前) 

編號： 

臺中市政府地方稅務局志願服務人員資料卡 

姓名 
 

性別 
 

出生 民國   年   月  日 

貼照片 籍貫 
    省(巿）       

縣(巿） 
婚姻 

 
學歷 

 

經歷 
 

血型 
 身分證

字號 

 

通訊 

地址 

一、現址： 
電話 

 

二、永久地址： 
電話 

 

服務 

單位 
 電話 

 

擔任 

職務 
 

曾加入 

社團 

 

家庭 

狀況 

稱謂 姓名 年齡 職業 方言 外國語言 

 
   

名稱 

 

名稱 

 

    

 

   

程度 

少許 

 

程度 

讀 
 

說 
 

 
   可以 

 

寫 
 

 
   流利 

 

譯  

專長： 興趣： 

 



適合服務時間： 

  星期 

 

時間 

一 二 三 四 五 六 日 

上午        

下午        

 

願意提供服務項目： 

參加志願服務意外保險日期：     年     月     日 

參加訓 

練紀錄 

（含外單位舉

辦之基礎訓

練） 

訓練名稱 訓練課程 訓練日期 訓練時數 特殊記載 

     

     

     

     

     

     

參加服務 

工作紀錄 

服務項目 服務內容 服務日期 服務時數 服務評價 

     

     

     

     

     

     

異動日期 

任職日期  離職日期  

續聘日期  離職原因  

服務年資  離職後聯絡處  

資料卡建檔日期 年    月    日 

 



附表一(修正後) 

臺中市政府地方稅務局志願服務人員資料卡 

機密等級：一般 敏感 密                                       文件編號：MS-4-119 

版    本：V3                              紀錄編號： 

姓名  
身 分 證 

字 號 
 

貼照片 出生 民國      年      月      日 性別  

學歷  職業  

戶籍地址 
                    市縣                             區鄉鎮                       路      

              巷                  弄                     號                  樓 

通訊地址 

□同上 

□                  市縣                            區鄉鎮                        路      

                        巷                  弄                      號                  樓 

電話  手機  

e-mail 信箱  

是否加入 

救災志工 

1、□是，救災服務項目： 

□一般服務： 

□專業服務： 

2、□否 

服務單位/ 

擔任職務 
 

曾加入 

社團 

 

專長及興趣 

 

證照  

語言 

能力 

方言 □閩南話 □客家話□其他：________ 程度 
□少許  □尚可 

□流利 

外國

語言 

□英文         □日文        □韓文 

□越南文     □印尼文    □泰文 

□法文         □德文        □西班牙文 

□義大利文 □其他： 

程度 
□讀  □說   

□寫  □譯 

 



加入志願服務分局： 

□文心分局     □民權分局     □東山分局     □大智分局 

□豐原分局     □大屯分局     □沙鹿分局     □東勢分局 

可以提供服務時段： 

 

 
一 二 三 四 五 六 日 

上午        

下午        
 

願意提供 

服務項目 

（可複選） 

□引導民眾洽辦業務               □簡易稅務諮詢服務 

□協助租稅教育及宣導活動   □協助行政工作 

□社會參與   □社區服務          □協助民眾操作 UTax 自動櫃員機 

□其他:                      

參加訓練紀錄 

（含外單位舉辦

之基礎訓練） 

項目 訓練名稱 訓練課程 訓練日期 訓練時數 

基礎訓練     

特殊訓練     

紀錄冊號 
  發冊日期 ：       年        月       日      

             字第                             號 

加入本局志願

服務行列原因 

□喜歡服務別人   □喜歡接觸人群  □自我實現  □福利措施 

 □有多元服務項目 □團隊氛圍      □其他： 

如何得知招募

訊息 

□親友介紹  □本局網站  □本局 fb 粉絲專頁  □本局刊物   

□本府社會局網站  □衛生福利部網站  □其他：             

異動資料 

任職日期  離隊日期  

續聘日期  離隊原因  

服務年資  離隊後聯絡處  

資料卡建檔日期 年       月        日 

參加志願服務意外保險日期 年       月        日 

 

星期 

時間 



附表二(修正前) 

臺中市政府地方稅務局志願服務人員簽到、退表 
年度：    年      姓名：     單位：     編號：  

次數 月 日 
簽到 簽退 合計 

（小時） 姓名 時 分 姓名 時 分 

一          

二          

三          

四          

五          

六          

七          

八          

九          

十          

十一          

十二          

十三          

十四          

十五          

 



附表二(修正後) 

臺中市政府地方稅務局志願服務人員簽到、退表 
 

機密等級：一般 敏感 密                                 文件編號：MS-4-121 

版    本：V2                         紀錄編號： 

   運用單位：                姓名：                 

      年 簽     到 簽    退 
值勤 

時數 
項 
次 

月 日 姓名 
時間 

(  ：  ) 
姓名 

時間 
(  ：  ) 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

14        

15        

 



附表三(修正前) 

臺中市政府地方稅務局志願服務人員請假單 

 
志願服務人員             茲因          （ 事由）自    年    月    日至    年    月    

日止，無法參與服務，請准假。 

 

 

 

 

此致 

 

 

臺中市政府地方稅務局 

 

 

 

       請假人： 

       住 址 ： 

       電 話 ： 

 

 

 

 

 

 

 

中華民國     年     月     日 



附表三(修正後) 

臺中市政府地方稅務局志願服務人員請假單 

 
志願服務人員             茲因          （事由）自    年    月    日至    年    月    

日止，無法參與服務，請准假。 

 

 

 

 

此致 

 

 

臺中市政府地方稅務局 

 

 

 

       姓  名  ：  

       住 址 ： 

       電 話 ： 

 

 

 

 

 

 

 

中華民國     年     月     日 



附表四(修正前) 

臺中市政府地方稅務局志願服務人員服務品質表 

年  月  日至  年  月  日 

編

號 
 姓名  服務項目  到職日期  

評分項目 
給分

標準 

評   分 

評  分  說  明 督導員 

a 

督導長 

b 

平均 

(a+b)/2 

出勤情形 30     

記錄情形 20     

服務情形 30     

服務精神 10     

團隊精神 10     

特殊優良事蹟 綜合評語 

  

1、得分： 

2、是否續聘       □是      □否 

3、是否獎勵  □是   □否 

獎別： 

核   

章 

督  

導  

員 

 

督  

導  

長 

 

分 

局  

主  

任 

 

 



附表四(修正後) 

臺中市政府地方稅務局志願服務人員服務品質表 
 

機密等級：一般 敏感 密                                 文件編號：MS-4-122 

版    本：V2                               紀錄編號： 

運用單位：                 考核期間：      年   月  日至  年  月  日                              

編號  姓名  到職日期  

服務 

項目 

□引導民眾洽辦業務           □簡易稅務諮詢服務 

□協助租稅教育及宣導活動     □協助行政工作 

□社會參與                   □社區服務 

□協助民眾操作 UTax自動櫃員機 

□其他: 

特殊優良

事蹟 
 

督導員 

評分項目 分數 評分說明 

出勤情形(40)   

服務情形(35)   

團隊精神(20)   

特殊貢獻 (5)   

合計   

督導長 

評分 綜合評語 

  

續聘 □是      □否 

獎勵 

□是 □否 

【獎別】 

□風鈴獎   □茉莉獎   □百合獎    □長壽獎 

□石竹獎   □耆壽獎   □耆恆獎 

□貢獻獎   □梅花獎   □青年獎 

督導員  督導長  主 任  

 


