附件三

	臺中市○○區○○里工作綜合紀錄簿（格式）
	民政課長核章
	
	

	日期
	民國　年　月　日至

民國　年　月　日
	里長閱章
	
	里幹事蓋章
	

	交辦事項：包括會報提示上級指示電話來示等
	預定完成期限
	辦理

情形
	完成

日期

	區公所交辦事項
	
	
	
	

	里長交辦事項
	
	
	
	


第一頁

	服務類別
	服務內容
	申請人（包括鄰長或送達人）
	鄰別
	辦理情形

	與鄰長聯繫事項
	
	
	
	

	送達或調查事項
	
	
	
	

	其他重要工作紀錄
	

	上級查勤事項
	時間
	
	查人員勤
	
	簽章
	
	指示事項
	


第二頁

備註：本表以一週為單位，應按日期先後順序填寫，各服務事項欄如不敷填寫時，請以續頁方式繼續填寫。

