臺中市政府衛生局底價審議小組作業要點
1、 臺中市政府衛生局（以下簡稱本局）為辦理政府採購法（以下簡稱本法）公告金額以上採購案件底價審議事宜，特設底價審議小組（以下簡稱審議小組），並訂定本要點。

2、 審議小組成立目的為審議業務單位依本法施行細則第五十二條、第五十三條研提之公告金額以上採購案件底價、變更設計新增項目單價預估金額與相關分析資料。研提建議底價金額，供機關首長或其授權人員核定底價時參核。

3、 審議小組之任務為辦理本局公告金額以上訂有底價採購或變更設計新增項目單價預估底價之審議與底價建議作業。

4、 審議小組之成員與任期如下：

(一)審議小組置委員五人，其中一人為召集人，綜理審議事宜，一人為副召集人，襄助召集人辦理審議作業。召集人、副召集人由局長自本局簡任以上主管遴選之，其餘委員，自本局九職等以上同仁遴選之。

(二)審議小組委員遴派兼之任期一年，期滿得續派之。委員於任期內出缺時，由局長補遴選後派之，補派之任期至原委員任期屆滿之日止。

5、 審議小組會議之召開、進行、決議與代理事宜如下：

(一)會議之召開，由執行秘書或幹事依據本法規定應訂定底價時點，請示召集人議定開會時間與地點，以電子郵件或便簽等形式，通知業務單位準備說明資料，並邀請業務單位與各委員出席會議。

(二)會議由召集人擔任主席，審議時應有半數以上委員出席，始得開會。召集人如未能出席時，由副召集人擔任主席，召集人與副召集人均未能出席時，由召集人會前指定委員一人代理之。

(三)業務單位應填列本局公告金額以上採購案底價表第一項預估金額及其分析部分(如附件)，準備相關廠商報價、歷史資料、經費預算書等預估參考資料於會議中提報，並依據執行秘書或幹事通知出席審議小組會議。

(四)審議小組召開會議審議由業務單位提報之預估金額及相關分析資料，審議小組如對業務單位所提相關資料或說明有異議，得列入紀錄，併全案退回採購單位重新研擬；若無異議。由執行秘書填列本局公告金額以上採購案底價表第二項審議小組建議底價部分，請審議小組會議主席簽名或核章後，移由秘書室以密件方式簽陳核定。

(五)審議小組會議召開時，除審議小組成員、執行秘書與幹事、業務單位代表，其他人員應離場。

(六)審議小組成員就所議採購案件如有涉及配偶、三等親以內血親或姻親、或同財共居親屬之利益時，應行迴避。

6、 (七)會議內容應保守秘密。

7、 審議小組另設執行秘書與幹事各一名為工作人員，執行秘書由本局秘書室主任擔任，幹事由執行秘書指派人員擔任。負責協助審議小組召開會議、審理與記錄作業。

8、 審議小組對外行文，以本局名義為之。

9、 審議小組兼任人員均為無給職。

臺中市政府衛生局公告金額以上採購案底價表

	案號與標案名稱
	（案號：○○○）「○○○○○○」

	總預算
	
	廠商報價
	

	附加說明
	本案採『○○決標』


一、請業務科依政府採購法施行細則第53條規定，提出預估金額及其分析。
	分析內容：



	預估金額

	新

台

幣
	億
	仟萬
	佰萬
	拾萬
	萬
	仟
	佰
	拾
	元
	整

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


業務單位承辦簽名或核章：                        （請註明簽核之日期及時間）
業務單位主管簽名或核章：                        （請註明簽核之日期 及時間）      
(臺中市政府衛生局底價審議小組作業要點附件，第一頁，共二頁)

臺中市政府衛生局公告金額以上採購案底價表

二、審議小組建議底價：

本案業經○年○月○日本局底價審議小組審議完畢提出建議金額如下

紀錄：            

	新

台

幣
	億
	仟萬
	佰萬
	拾萬
	萬
	仟
	佰
	拾
	元
	整

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


審議小組會議主席簽名或蓋章：                   （請註明簽核之日期及時間）
三、機關首長核定底價： 

	新

台

幣
	億
	仟萬
	佰萬
	拾萬
	萬
	仟
	佰
	拾
	元
	整

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


機關首長簽名或蓋章：                       （請註明簽核之日期及時間）
＊備註：請各位長官註明簽核之日期及時間。

(臺中市政府衛生局底價審議小組作業要點附件，第二頁，共二頁)
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