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104.5.7訂定

依「臺中市政府陽明市政大樓會議室使用管理要點」第四條規定，會議室除經本府專案核准者外，以提供本府各機關上班時間召開會議、研討會、講習或其他經核准之聚會使用，各機關倘須於上班時間外使用會議室應專簽另案核准。又會議室預約系統登錄借用時間為使用日前十日至六十日內(不含例假日)，如於會議室線上預約系統非開放時間須借用會議室，得以書面申請書向秘書處提出申請，並採先登記先使用之原則辦理。
為利保留各機關申請行政流程期間預約申請之權益，爰請各借用機關(單位) 確認各會議室之預約時段是否確定使用，並將預約確認單傳真回本處(傳真號碼：2527-9630；廳舍管理科承辦人施小姐，分機12128；協辦人員梁小姐，分機12127)，俾憑辦理預約保留等相關事宜。各機關傳真使用確認單後，請於10日內將專簽會辦至秘書處（上班時間外使用會議室之專簽）或提出書面申請書，逾期本處將註銷使用確認單所預約之時段。
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