臺中市政府法制局低碳生活守則

1、 臺中市政府法制局（以下簡稱本局）依據臺中市發展低碳城市自治條例第十條規定，訂定本守則。
本守則適用對象為本局全體同仁，包含編制內員工、約僱人員及行政助理。
2、 [bookmark: _GoBack]本局全體同仁應確實遵守下列節水、省電、省油、省紙、空調控溫等節約能源之生活規範：
（1） 節水：
1. 隨手關緊水龍頭。
2. 刷牙時，養成使用漱口杯習慣。
3. 發現廁所馬桶或洗手台如有漏水現象，立即通報維護管理單位。
（2） 省電：
1. 公出、公差及長時間未使用電腦等辦公室事務電子產品，應將電源關閉或插頭拔掉。
2. 中午休息時間及下班後，應關閉不必要之照明設備。
3. 推行步行運動，鼓勵上、下三層樓以內不搭乘電梯。
（3） 省油：
1. 上下班及出差共乘或搭乘公共運輸交通工具。
2. 聯繫業務工作，優先利用網路或電話，減少非必要出差。
3. 短距離洽公時，多使用臺中市公共自行車租賃系統iBike、自行車、電動自行車、電動機車或電動汽車等低污染車輛。
4. 車輛應定期維修保養及檢驗，且養成正確的駕駛習慣。
（4） 省紙：
1. 發送公文優先採用電子發文。
2. 若需列印，盡量採雙面列印及使用再生紙；列印前，確認數量及內容，避免無效列印。
3. 舉辦會議或活動時，不主動提供紙本會議資料，運用多媒體設備進行說明或採用網路下載方式提供之。
4. 鼓勵重複使用公文信封。
（5） 空調控溫：
辦公室及會議室等空間溫度，設定適溫（26~28℃），並視情況加設電風扇及自然通風的窗戶，減少開空調的機會與條件。
（6） 其他節約能源提高效能之生活規範：
1. 每週一為本局蔬食日，當日舉辦會議或活動時，應以蔬食為優先。
2. 同仁宜隨身自備環保杯、環保筷、手帕或自備餐盒。
3. 辦理會議或活動時不提供一次性餐具、包裝飲料及包裝水，並請與會者自備環保杯、筷。
4. 不定期辦理節能減碳講習會，宣導節能減碳觀念及做法，或適時派員參加節能減碳相關研討(習)會。
5. 落實資源回收及垃圾分類工作，以減少垃圾產生量，以下為本局之具體措施，敬請同仁配合執行：
（1）請讓我代替抹布
內容：將自己擦過之洗手間擦手紙帶回家。通常流理台、油污、髒污較重之地方，用抹布、菜瓜布抹一次以後，該菜瓜布或抹布都因太髒了，很難再繼續使用，若用此擦手紙擦拭特別髒污的地方，擦完直接丟掉，可節省抹布、菜瓜布及水（洗滌）的消耗，可達到垃圾減量及環保再利用效益。
（2）單面已影印廢紙之再利用及流程
內容：為增加便利性，使同仁更容易做環保，由秘書室分坐在各科室之人員依：收集-分類-蓋「本頁作廢」章之流程後，由秘書室人員放在指定之傳真機及影印機特定紙夾再利用。
（3）每年9月15日（世界清潔日）為「法制局克林日（clean day）」
本局同仁應於將櫥櫃內外空間有效清理，將過期法律書籍雜誌、物品，清倉贈送民眾再利用，並發新聞稿、電子報，達到空間通暢之效益。
（4）優先購買對環境衝擊較少之產品
請盡量以短劇、電子宣導方式代替發放宣導品。因業務需要而有購買宣導品之必要時，請儘量不要購買低階之電子、電磁產品，以減少垃圾處理鏈，愛惜地球。
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