附件二


臺中市政府地方稅務局視訊設備借用申請表
	發文日期：
發文字號：

茲因(借用視訊設備理由)                                                    申請借用 貴局視訊設備，並遵守臺中市政府地方稅務局視訊會議系統使用管理要點之規範，檢附相關申請文件如附件。

      此致                     

臺中市政府地方稅務局                  

機關團體(蓋章)：            
代 表 人(蓋章)：

聯 絡 人：

聯絡電話：
聯絡信箱：
傳真電話：

地    址：


	會議或訓練名稱
	
	借用
日期
	自   年   月   日   時起
至   年   月   日   時止

	地    點
	□3樓第一會議室□6樓簡報室□6樓電腦教室

	參與人數
	

	審核結果
(由資訊科填寫)
	

	附註：
1、 借用本局視訊設備時，應於預定使用日期十個工作日前，檢附相關文件及申請書乙式二份並於「機關團體」及「代表人」欄蓋章後，向本局申請借用。

2、 申請文件送件資料不齊全者，經本局通知補件以一次為限，經補件資料仍不全者，以退件處理。

3、 申請前請確認已詳閱「臺中市政府地方稅務局視訊會議系統使用管理要點」，併本申請單送至本局審查。

4、 申請人或使用人對於本局視訊相關設備應盡善良管理人義務妥善使用，如有違反本局視訊會議系統使用管理要點或其他相關法令，申請人或使用人與借用機關團體應負連帶責任。

	承辦人
	專門委員
	副局長

	
	
	

	股長
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	科長
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