附件一

臺中市政府地方稅務局視訊會議系統使用申請表
填表日期：　　　年　　　月　　　日
	申請單位
	科(室)：          股別：            姓名：

	會議或訓練名稱（請自行命名）
	

	會議或訓練申請人員工編號及電子郵件信箱
	員工編號：
電子郵件信箱：

	使用時間及地點
	自   年  月  日  時  分至 時  分總計  時  分；  樓     室

	會議形式
	□使用視訊會議室       □使用個人電腦或平板電腦         

□混合(電腦需連線□內網□外網)

	參加會議單位
	□總局 □豐原 □東勢 □沙鹿 □大屯 □民權 □東山 □大智 □其他端點                    (平板或個人電腦使用者姓名)

	會議或訓練安全性等級
	□不用設定密碼     □需設定密碼

	參與人數
	     人

	申請人　：     　        股長：   　　         單位主管：

聯絡電話(分機)：

	資訊科處理說明

	

	管理人員：     　        股長：   　　         單位主管：


備註：
1. 申請前請確認已詳閱「臺中市政府地方稅務局視訊會議系統使用管理要點」。
2. 申請人於會議進行前告知演講者會議以視訊進行且三樓第一會議室麥克風具定點追隨功能，若使用無線麥克風則無追隨效果；六樓簡報室與電腦教室無追隨功能。
3. 單位主管核准後請以紙本掃描(傳送至e公務)、便利貼(資訊科管理人員)或傳真(電話: 22511579)後，以電話(22585000分機：561)確認。
4. 會議申請人員工編號即預設該會議監控人員，其會議帳號將於核准後，以加密郵件寄發會議申請人。
