附件二       
臺中市政府檔案清理評審標準

	評審項目
	評審子項
	配分

	1、 檔案清查與鑑定
  (60％)
	1.受評年度實際對機關保管之檔案（含機
  密檔案）依案、卷、件（三者缺一不可）
  進行核對及檢查其保存狀況，並記錄於
  檔案清查單者。
	20

	
	2.檔案清查單需依年度填列所有檔案保管
  數量及受評年度實際清查數量。
	10

	
	3.受評年度對機關保管之機密檔案進行密
  等及解密條件檢視，並完成通知承辦單
  位辦理密等變更或解密者。
	10

	
	4.檔案清理應有妥適處置，就檔案應予續
  存、銷毀或移轉有所疑義，應辦理檔案
  保存價值鑑定並撰寫鑑定報告。
	20

	二、檔案銷毀作業
      (35％)
	1. 銷毀目錄毋須退還補正，且經中央主管機關審核通過者。
	25

	
	2. 銷毀目錄經審核通過，後續執行續存、
銷毀或移轉等辦理情形(含相關目錄或檔案管理資訊系統等完成註記及目錄彙送。
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	三、檔案移轉(交)作業
      (5％)
	受評年度機關辦理逾保存或已屆移轉年限之永久保存移轉者。
	5


註：同分者，依評審項目各項得分，依序評比之。

