附件一                  （機關全銜) 範例

○○○年度檔案清理績效報告

1、 機關簡介
機關沿革與組織（機關歷史沿革、職掌等背景資料)
二、檔案清理業務現況簡介
     歷年檔案清理情形
[bookmark: _GoBack]     檔案清理實際辦理業務員額
     檔案庫房數量、位址及管有主要檔案內容
三、清理範圍
清理範圍擇定原則
     各年度或各期檔案清理類別與數量
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4、 績效重點
績效重點請依評審項目說明年度績效成果，內容宜簡要具體，儘量以量化數據表達。
      附件請依報告內容擇要提供文字、文件、圖表、紙廠過磅單及照片等佐
     證資料。
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