 
臺中市新住民研習教室租用申請書
管理(承辦)單位                核稿人員                  機關首長
	使用事由
	
	申請日期
	   年  月  日

	申請單位
	
	申請人
	

	聯絡方式
	電話：                 手機：                 E-mail:
地址：

	使用時間
	·      年     月    日    時    分起
至     年     月    日    時    分止

	注意事項
(申請人已確實詳閱並遵循「臺中市新住民研習教室使用管理要點」)
	1、 申請單位應指派活動辦理期間管理維護專責人員，並提供該專責人員聯絡方式(手機號碼)予管理單位遇特殊情況時聯繫。
2、 請於使用後立即回復原狀及清潔場地，請申請單位確實督導與會人員做好「垃圾分類」，垃圾處理依西屯區公所相關規範辦理，如經發現未依規定分類及放置，請申請單位自行帶走，並列入下次不予同意申請名單。

3、 租借本教室期間使用公共區域範圍(例如停車場、電梯、廁所、茶水間…等)，應遵守臺中市西屯區公所場地使用相關規範，如經反映產生髒污、損毀、故障等情事，比照管理要點第六、七點辦理，並列入下次不予同意申請名單。
4、 申請單位依管理要點五(二)為臺中市政府暨所屬機關因公務辦理新住民相關議題之集會活動等，得免收租用費、保證金及冷氣空調費，由臺中市政府各機關擔任協辦單位者，各項費用依租用收費標準表減半收取。
5、 餘請依管理要點相關規定辦理。

	申請單位
核章
	承辦人            單位主管            申請單位負責人

	審核結果
(由管理單位
審核勾選)
	□核准申請 (附款：                                          )
   □免收費
   □需收費，費用總計____________元，各項收費如下： 
       □租用費__________元   □保證金___________元
       □冷氣空調費_________元

	
	□不予核准
(原因：                                                 )

	收費注意事項
	*依使用時間及租用收費標準表規定，請於使用日前三日繳納完成。

	會辦單位
	

	備註
	


附表一














