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臺中市政府地方稅務局「環境品質５Ｓ管理及辦公室做環保運動小組」辦公廳舍環境清潔巡檢自評表
                  「清潔日」：   年   月   日
巡檢地點：                       巡檢日期：    年   月   日 　時　 分     
	巡檢自評項目
	得分

	1. 盆栽擺設美化感(含標示植物立牌)
1人1盆(10分) 2-4人1盆(8分) 5人1盆(5分) 6-7人1盆(3分)
	10%
	

	2.葉子及底盤整潔(勿有灰塵及積水)
	10%
	

	3.桌面上下之整潔(桌下不可堆放物品)
	10%
	

	4.窗戶及公文櫃整潔(勿有積塵)
	10%
	

	5.電腦設備整潔 (不可有積塵)
	10%
	

	6.公共走道之整潔(勿堆放物品)
	10%
	

	7.專設回收及不可回收紙類(有專屬回收處)
	10%
	

	8.辦公室內有無違法使用電源或危險電器
	10%
	

	9.戶外綠園地認養區維護(不可有雜草、垃圾)
	10%
	

	10.節約用電，空調溫度設定於26-28度
	10%
	

	補充說明：



	
	

	總分
	


◎評分為滿分之項目，請檢附照片佐證。

巡檢人員：                股長                 科長
(主任) 
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