	（機關全銜）免書證免謄本便民服務系統　　年　月檢核表

	檢查日期
	    年    月    日
檢核人員：

	使用者單位
	科(課)室：
使用者帳號：
使用者姓名：

	檢　　核項目
	檢　　核結果

	1、 是否有大量或非公務查詢?
	□(1)有，原因為_________________
_______________________________
□(2)無

	2、 是否有於該系統共用同一組帳號密碼情形?
	□(1)有
 □(2)無

	3、 使用該系統執行查調時，有無依規定填寫公文文號或查詢原因？
	□(1)有
 □(2)無

	4、 使用該系統執行查調後，輸出資料有無隨意擱置或未依規定銷毀情形?
	□(1)有
 □(2)無

	5、 是否有因該系統執行出現洩密或資料外洩情事？
	□(1)有，事由為_________________
_______________________________
□(2)無

	6、 是否依規定於每月列印「查詢紀錄表」供各機關﹙單位﹚管理或指定人員檢核使用？
	□(1)有
 □(2)無


檢核方式說明

1、 調卷比對：由機關（單位）管理者自系統內列印「系統使用記錄查詢」，由機關（單位）管理者或機關首長指定人員隨機抽核案件，檢核人員針對各使用人之業務特性、使用目的等與實際使用情形進行交叉比對。
2、 實地訪查：檢核對象填畢檢核表後，由檢核人員依檢核表結果逐項檢核。
檢核注意事項
1、 檢核人員實施檢核時，得通知同仁提出說明。進行檢核時，以不妨礙同仁處理公務為原則。
2、 檢核人員就資訊安全檢核所得之資料及所知之事項應予保密，並留存完整之審查紀錄。
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