附表一
作業流程及書表簡化提案表
	提案單位
	

	提案人
	

	聯絡窗口
	(提供主要提案人姓名、電話及Email)

	提案編號
	(企劃服務科彙整編號)

	提案類別
	□報表         □申請書          □作業流程

	提案主題
	

	作業現況
	





	建議改進方法
	





	提案效益
自我評估
	經費節省：



	
	時間節省：



	相關單位
	□主辦單位：
□相關單位：


  備註：如為作業流程簡化提案，請加附簡化前後流程圖。

承辦人：               股長：               單位主管：
附表二
作業流程及書表簡化意見表
	提案編號
	

	提案類別
	□報表         □申請書         □作業流程

	提案主題
	




	相關單位
	評      估      意      見

	
	□同意提案人建議，由主辦業務單位重新修訂作法。

□其他(請詳述)：


















承辦人：               股長：                單位主管：



附表三
作業流程及書表簡化提案意見彙總表
	提案編號
	

	提案類別
	□報表         □申請書           □作業流程

	提案主題
	

	相關單位意見
	





附表四
作業流程及書表簡化提案執行情形回報表
	提案編號
	

	提案類別
	□報表         □申請書          □作業流程

	提案主題
	




	執行情形
及成效
	




















執行單位

承辦人：              股長：                單位主管：

