附件1 【辦理流程】

	作業項目
	負責單位
	作業內容
	備註

	提出申請
	特教承辦人

巡迴輔導教師
	學生有輔具需求時，請先聯絡特教中心。如有適合輔具可直接辦理借用手續。
	無適合之輔具

↓

請於上、下學期受理申請

時間內，由學校提出申請

	
	
	特教承辦人、巡迴輔導教師轉知需要之學生提出申請

↓

特教承辦人彙整申請資料
	依（附件3）檢附

	
	特殊教育

推行委員會
	審核申請資料

↓

資料無誤、齊備後送件
	

	收件彙整
	特教中心
	彙整申請文件
	42060臺中縣豐原市新生北路155號

臺中縣特殊教育資源中心

TEL：04-25205563

	資格及

項目審查
	特教中心
	由本縣鑑輔會委員

依據申請資料進行審查
	

	公布審查

結果
	教育處
	函相關學校審查結果，

請學校轉知學生家長。
	

	採購及

財產管理
	教育處

學校

特教中心
	審查通過者，由教育處簽核經費

↓

一、學校採購

1.依據公文核定項目及金額辦理採購、驗收等事宜。
2.依據財產管理規定學校財產。

3.將採購項目移撥特教資源中心列管。

二、特教中心採購

（由豐原國小協助辦理）

1.依據公文核定項目及金額辦理採購、驗收等事宜。
2.依據財產管理規定列為特教中心財產。
	


	辦理

借用手續
	學校

特教中心
	學校、家長

向特教中心辦理借用手續。
	學生借據(附件13-17)
教師借據(附件18-19)

	學生異動時
	原學校

新安置學校
	原學校：於學生異動後14日內以異動單回報特教中心，並以電話確認。

新學校：辦理借用手續
	異動單(附件20)

	輔具使用

情形追蹤
	學校

特教中心
	學校請於每學期末（1月15日及7月15日前）請借用者(老師或學生家長)填寫「輔具使用追蹤表」連同使用情形照片逕寄特教中心。
	輔具使用追蹤表(附件21)























