水利局補助業務考核項目及權重分配表         (附件二)
	項目
	配分權重
	執行期限
	備註
	得分

	一、業務具體工作計畫書
	10
	-
	
	

	二、依規定期限完成業務發包
	10
	-
	
	

	三、每月底前提報「執行進度控管表」
	10
	每月
	每月底前以電子郵件提報最新執行進度，無進度者亦同。未提報者每次扣2分，最高扣滿10分。
	

	四、每季5日前函文提報「代辦經費執行情形控管表」
	10

	每季
	按季每年5/5、8/5及11/5將「代辦經費執行情形控管表」正式備文函送本局列管進度，未提報者每次扣5分，最高扣滿10分。
	

	五、依規定期限完成結算程序並函文報局審查
	60
	-
	
	

	                合計總分：


※註：總分達80分以上者，函文通知各區公所對於承辦人員進行敘獎
總分未達60分以上者，函文通知各區公所對於承辦人員進行懲處
