附件

臺中縣政府執行中央計畫型補助款業務細部作業流程總說明：
	階段
	權責單位

（階段重點）
	流程步驟

	第

一

階

段
	業務單位

計畫處

財政處

附屬機關會計科

（確認補助計畫內容）
	１﹒業務單位接獲中央計畫型補助款核定公文。

1﹒1 如屬核定補助公文：

1.1.1各業務單位須於文到3日內將核定公文影本送計畫處、財政處（附屬機關應加送機關會計科）錄案，作為計畫型補助款控管基本資料。

1.1.2 檢視是否納入預算。

1.1.3 如中央補助款須本府跨單位執行項目，業務單位須先洽詢相關單位意見，並將補助金額分配所屬業務單位後再提列預算，避免重複編列。

1﹒2 如屬中央變更原核定內容（如改以代收代付執行、變更計畫項目…等），各業務單位須於文到3日內將公文影本送計畫處、財政處（附屬機關應加送機關會計科）錄案，作為辦理追加減預算或變更管考內容之依據。

＊、中央核定有執行期限之案件，計畫處依期程控管，確實稽催，以利案件依限完成。

	第

二

階

段
	業務單位

主計處

財政處

附屬機關會計科

（決定納入預算或墊付款執行）
	２﹒補助公文經檢視後：

  2﹒1 業務單位依預算編列程序將計畫型補助款，納入本預算或追加減預算辦理；財政處除應檢視業務單位所提歲入預算案內容是否正確外，亦應注意是否有重複編列預算情形。

  2﹒2 計畫型補助款如有執行期限，不及納入預算辦理者，依「各級地方政府墊付款處理要點」規定，提請墊付辦理。

    2.2.1 業務單位提案簽請墊付案件應加會財政處、主計處，並於簽奉核准後依序提縣務會議審議通過再提縣議會審議後，檢附議會同意函簽請動支墊付款，即可進行簽辦發包作業。

    2.2.2 財政處及附屬機關會計科會簽墊付款案件時，應將該補助計畫予以登記列管，以作為計畫型補助款執行控管之依據。

	第

三

階

段


	業務單位

財政處

主計處

附屬機關會計科

（業務單位依規定程序執行；財政處、會計單位加強紀錄勾稽）
	３﹒計畫型補助款已納入預算或議會已同意動支墊付款，業務單位應儘速依中央規定時程簽請執行補助計畫（設計、發包或相關經費簽核…等），並應於簽辦時檢附中央核定補助公文影本，府內各單位加會財政處、主計處，附屬機關加會機關會計科，審核補助內容與預算執行是否相符。

3﹒1 未檢附核定公文影本或簽辦內容不符者由財政處、主計處（機關會計科）退還業務單位確認補正後再行辦理。
3﹒2 財政處及附屬機關會計科會簽時，除就中央核定補助公文及業務單位簽辦內容審核外，並應逐案登記執行內容，再按季於4、7及10月時，檢討案件進度。
４﹒業務單位依計畫執行進度辦理，並依照中央規定請款程序檢附相關文件（如：納入預算證明、領款收據、成果報告書、經費收支結算表、發包合約書…等）辦理補助款請撥入縣庫事宜。

  4﹒1 財政處及附屬機關會計科應按季於4、7及10月查對計畫型補助款撥入縣庫資料，以了解補助款執行是否順利及勾稽計畫是否如期執行。

	第

四

階

段
	業務單位

〈執行後剩餘款處理原則〉
	５﹒計畫型補助款經執行後有工程發包結餘款或經費執行剩餘款者：

　5﹒1 請業務單位積極再提報計畫給中央，爭取剩餘款繼續補助本縣執行新計畫。（為爭取剩餘款再執行增加建設效益，剩餘金額達原計畫百分之二十者，須分析其效益再提案爭取剩餘款再補助）

  5﹒2 若爭取到中央核定新的補助計畫，則重複到流程1.之步驟辦理。

	第

五

階

段
	計畫處

財政處

附屬機關會計科

（控管應辦事項）
	６﹒財政處及附屬機關會計科執行流程3.2「勾稽業務單位簽辦進度」及4.1「補助款撥入縣庫情形」之步驟後：

6﹒1 產出「計畫型補助款執行進度及補助款撥入縣庫明細表」，並針對尚無簽辦執行案件、執行明顯落後或未有補助款撥入縣庫等案件送業務單位確認及請業務單位說明落後原因。
6﹒2 附屬機關會計科應將填製完成之「計畫型補助款執行進度及補助款撥入縣庫明細表」送財政處一併彙整分析後，移送計畫處作為管考之參考。

	
	
	6﹒3 財政處、附屬機關會計科及業務單位於對帳過程中發現計畫型補助款入帳年度錯誤者，應辦理帳務轉正。

	第

六

階

段


	業務單位

財政處

附屬機關會計科

（附加其他控管機制）


	７﹒業務單位補助計畫已按中央規定執行完畢，補助款亦全數請撥入縣庫，惟補助款撥入數未達原預算編列數，造成歲入短收者，應請業務單位說明原因。

  7﹒1 歲入短收如屬工程發包結餘款或經費執行剩餘款：

    7.1.1是否已執行步驟5之流程？如未執行，請業務單位分析可行效益後辦理。

    7.1.2無論是否爭取到中央續予補助，原計畫案因已執行完畢，可結束列管。

  7﹒2 歲入短收如屬以中央估列補助款先行編列預算與中央之後確定補助之金額有差距時，屬不可歸責於業務承辦單位之因素，僅需說明即可，並且該計畫案結束列管；惟如中央確定補助金額後，適時遇到本府辦理追加減預算，應請業務單位將補助計畫之差額納入追加減預算辦理，以符實際。

	第

七

階

段


	業務單位

計畫處

財政處

附屬機關會計科

（結案）
	８﹒結案

  8﹒1  業務單位補助計畫執行完畢，補助款請撥入縣庫金額與預算金額相符，則該補助計畫案件結束列管。

  8﹒2  業務單位補助計畫執行完畢，雖補助款撥入數未達原預算編列數，經業務單位說明已按原列計畫執行後，該補助計畫案件結束列管。
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