	臺中縣縣有財產管理檢核項目及評分表

管理機關(單位)名稱:
	
	檢核日期:     年    月    日

	類
別
	檢核項目
(請受檢單位先行自我檢核勾選)
	配
分
	檢核人員查證情形
	得
分

	 一般作業（50）%
	1.財產半年報表是否如期以電子檔上傳?
□是        □否(逾期        日)
	5
	□如期填報
□未如期填報，逾期       日(每逾10日扣1分，扣至0分為止)
	　

	
	2.各類財產管理法令是否確實列管（財產管理資訊系統操作手冊及光碟片、財物標準分類……等）。
	2
	□是
□否
	　

	
	3.各類財產增、減、異動有無即時依行政院頒財物標準分類規定編號登錄於財產管理資訊系統（含購置日期、耐用年限、廠牌規格、價格、用途、使用單位、放置地點等資料），其財產明細分類帳與財產統制帳所列載是否相符？
□是      □否
	5
	□已依規定即時登載
□未依規定登載    項(1項扣1分，扣至0分為止)
	　

	
	4.財產總目錄量值是否與主計單位附入年度決算數相符?
□是      □否
	2
	□是
□否(不符者該項0分)
	　

	
	5.財產增減異動應製表單及相關憑證是否整理成冊並妥善分類保管?
□是       □否
	2
	□是
□否(未整理成冊扣2分，未妥善分類保管扣１分)
	　

	
	6.財產管理資訊系統是否每月至少備份1次？有無於異動後即時備份?
□是      □否
	2
	□是
□否(每逾1個月扣1分，逾3個月以上該項0分)
	　

	
	7.機關首長異動時其移交清冊是否於15日內報府查核。
□是         □否
	2
	□是
□否(每逾1個月扣1分，逾3個月以上該項0分)
	　

	
	8.財產主管及經管人員調動是否依公務人員交代條例及有關規定辦理正式交代？
□是       □否
財產管理人員異動時是否辦理移交，其移交清冊是否經首長批核？ 
□是     □否
	2
	□是
□否(未依規定辦理正式交代者該項0分，有辦理正式交代者但其移交清冊未經首長批核者扣1分)
	　

	
	9.有無經管珍貴動產及不動產？
□有       □無上列情形
是否依「中央政府各機關珍貴動產不動產管理要點」管理？
□是      □否
	2
	□有   □無該業務可供檢核

□是   □否
	　

	
	10.動產使用保管人是否立「財產簽認單」?
□是        □否
	2
	□是
□否
	　

	
	11.財產或物品之購買於驗收完畢後，保管人是否分別於簽認單上簽章及有無善盡保管維護責任，並抽查原始憑證上之財物採購是否登入財產明細分類帳或物品帳。
□是        □否
	3
	□是
□否(抽查3項，1項不符扣1分，扣至0分為止)
	


	一般作業（50）%
	12.每年是否定期簽報機關(單位)首長核派財產管理人員會同政風或會計人員進行財產盤點。 
□是     □否
盤點後是否作成盤點紀錄送機關(單位)首長核閱。 
□是     □否
盤虧或盤盈之財產，有無查明原因依規定辦理。 
□是     □否
盤點發現之缺失，是否持續列管追蹤至全部缺失結案為止。
□是     □否
	9
	□是
□否(未依規定每年度定期盤點者該項0分，有盤點未製盤點紀錄送機關(單位)首長核閱者扣3分，盤虧或盤盈未查明情由依規定妥處者扣3分，盤點缺失未列管追蹤至改善為止者扣3分)
	　

	
	13.各類動產是否依照規定管理並依行政院頒財物標準分類編號，由財產管理資訊系統列印標籤黏貼。
□是      □否
	2
	□是
□否(未列印標籤黏貼者該項0分，部分漏貼者扣1分)
	　

	
	14.不動產（土地及土地改良物）（房屋建築及設備）有無依照臺中縣縣有財產管理自治條例第9條規定，完成所有權及管理機關登記？
 □有  □無
有登記者產權憑證是否保管妥善？□是  □否
經管土地：國有    筆，縣有     筆，鄉（鎮、市）有    筆，合計       筆。建物      棟。
有登記者產權憑證是否保管妥善？□是  □否
	5
	□符合
□不符合(未依規定撥用扣2分，未辦管理機關變更登記者扣2分，產權憑證未妥善保管者扣1分)
	　

	
	15.縣有建物有無未完成報拆手續，先行拆除？
□有　□無    □無上列情形
縣有建物報廢拆除，有無辦理滅失登記？
□有　□無　□無須辦理
	5
	□符合
□不符合(未報先拆該項0分，已拆未辦滅失者扣2分)              □無該業務可供檢核
	　


16.各類財產購置、領配、使用是否適當。


□是

	□否
	　

	
	17.凡預算以外所取得之無償接管或外界捐贈之一切財物，是否依照規定列帳管理，其異動情形是否每半年列報本府。
□是  □否  □無上列情形


	2
	□是
□否
□無該業務可供檢核
	　

	
	18.動產已達年限不堪使用或因故滅失、毀損、拆卸、移轉是否依規定辦理報廢，並辦理異動登記及減除帳目。
□是  □否
	2
	□是
□否
	　

	
	19.財產因意外事故損失是否依規定檢同相關證件循行政程序報府核轉審計機關審核。
□是  □否   □無上列情形
	2
	□是
□否
□無該業務可供檢核
	　

	
	20.不適用或未作適當運用之財物是否及時處理？
□是  □否
已處理者是否適當？
□是  □否
	2
	□是
□否(未處理者本項0分，處理不當者扣1分
	　


	管理與使用（20）%
	21.各類財產是否有閒置情形?
□是  □否
各類閒置財物是否已達最低使用年限？
□是  □否
有未達最低耐用年限閒置財產是否調撥或價讓其他適用之機關（單位）作適當之應用?
□是  □否
	2
	□是
□否(有閒置情形者扣1分，閒置財物未達最低耐用年限者扣1分，有未達最低耐用年限財物未妥適處理者扣1分)
	　

	
	22.各類財物有無浪費損壞被竊等情事。□有  □無
已發生者有無及時處理？□有  □無
已處理者是否適當？□是  □否
未處理者原因為何？ 
有無處理計畫或具體意見。□有  □無
	2
	□是
□否(有浪費情形者該項0分，有失竊未即時處理者扣1分，無具體處理計畫者扣1分)
	　

	
	23.各類廢品尚有利用價值者是否充分利用？
□是 □否
	1
	□是
□否
	　

	
	24.已不能利用之廢品是否定期適當處理？
□是  □否
	1
	□是
□否
	　

	
	25.在本機關（單位）不能利用或加工改造之廢品是否撥贈其他適用單位。
□是  □否
	1
	□是
□否
	　

	
	26.已不能利用之廢品是否定期處理？
□是  □否
未處理者原因為何？（請敘明）： 
	1
	□是
□否
	　

	
	27.廢品處理所得價款是否依規定繳庫。
□是  □否
	2
	□是
□否
	　

	              不動產部分（30%）
	28.財產帳、卡、表之造具、財產價值之登記，是否按相關權屬分別依照國有財產產籍管理作業要點及事務管理手冊或台中縣縣有（或鄉鎮市有）財產管理自治條例及台中縣縣有財產產籍管理作業要點規定辦理。
□是  □否
	2
	□是
□否
	　

	
	29.經管之縣有、國有或鄉鎮市有土地是否依本年度公告現值及申報地價計價辦理調整現值及地價。
□是  □否
	2
	□是
□否
	　


	              不動產部分（30%）
	30.新增加或減少之縣有不動產是否已於財產管理系統登錄相關資料並將明細清冊送本府財政局釐正總帳。
□是  □否
	2
	□是
□否
	　


31.對於經管之不動產有無定期清查並作成紀錄陳報首長。


□是

	□否
	　

	
	32.對於閒置未利用之公用不動產，是否變更非公用財產移交本府財政局接管或移適當機關接管。
□是  □否   □無上列情形
	2
	□是
□否
□無該業務可供檢核
	　

	
	33.經管之不動產有無出租或出借情形，出租、出借有無依規定訂立契約，並將契約書等文件列冊保管。
□是  □否  □無上列情形
	3
	□是
□否
□無該業務可供檢核
	　

	
	34.經管之不動產有無委託經營管理或依其他相關法令規定辦理開發營運情形，並將委託經管等文件（如奉准簽函、委託計畫、契約書、權利金或回饋金之繳款書等）列冊保管。
□是  □否  □無上列情形
	3
	□是
□否
□無該業務可供檢核
	　

	
	35.經管不動產有無出租、出借或委託經營情形，所衍生之收入是否解繳公庫。
□是  □否  □無上列情形
	2
	□是
□否
□無該業務可供檢核
	　

	
	36.有無經管宿舍，現住人是否依規定辦理借用手續，有無定期清查現住人是否仍合於續住，不合續住是否已依規定處理。
□是      □否     □無上列情形
	2
	□是
□否
□無該業務可供檢核
	　

	
	37.宿舍基地有無遭私人建物占用情事，如被占用是否依規定處理。
□是  □否  □無經管宿舍
	2
	□是
□否
□無該業務可供檢核
	　

	
	38.經管之土地有無遭私人建物占用情事，如被占用是否依規定處理。
□是  □否  
	2
	□是
□否
	　

	
	39.代管土地是否妥善管理？如被占用已否排除？
□是  □否   □無代管土地
	2
	□是
□否
□無該業務可供檢核
	　

	
	40.有無經管國有或鄉鎮市有財產？是否已完成撥用或管理機關變更登記（管理者為本府者）。
□是  □否   □無上列情形
	2
	□是
□否
□無該業務可供檢核
	　


	
	41.撥(使)用不動產是否按原定用途使用。
□是  □否
	2
	□是
□否
	　

	填表人：　        　                　 覆核：                                            管理機關(單位)主管：                           

	檢核小組人員簽章：

	檢核結果：
 1.受檢機關(單位)名稱:
 2.總　　分：    　 分(計分方式:                                      )
 3.評　　等： □優等  □甲等  □乙等  □丙等  □丁等
 4.獎懲方式：
   □依據本縣縣有財管理情形檢核要點第8點□第1項□第2項規定得給予獎勵。
   □依據本縣縣有財管理情形檢核要點第8點第3項規定不予獎懲。
   □依據本縣縣有財管理情形檢核要點第8點□第4項□第5項規定，已於期限內改善者，不予以懲處。
   □依據本縣縣有財管理情形檢核要點第8點□第4項□第5項規定，未於期限內改善者，予以懲處。
   □因有本縣縣有財管理情形檢核要點第8點第6項第         款所列情形，不得記功嘉獎。     　　　
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