
臺中縣    戶政事務所  年  月份主管督導相片影像檔保存及管理情形紀錄表

督導主管：

	日  期


	督 導 情 形

（以文字詳實紀錄）
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	臺中縣政府專案督導戶政事務所辦理國民身分證製發及管理工作報告表

	受督導

單　位
	戶政事務所
	 督導

 日期
	年　月　日
	督導人

 簽　章
	

	督導項目
	督導紀要
	備註

	一、空白身分證、膠膜之保管及身分證之製發，是否分別指定專人辦理？空白身分證、膠膜是否以專用保險櫃保管？
	
	

	二、空白身分證及膠膜領發是否以當日實際需求數量核實領用？空白身分證及膠膜領發剩餘庫存量是否正確？
	
	

	三、空白身分證、膠膜之領用及空白身分證廢料銷毀是否均立簿登記，並呈主任核閱？
	
	

	四、戶政事務所主任有無依規定於每月十五日對所內保管之空白身分證及膠膜確實清點並立簿備查？ 
	
	

	五、抽查  年  月至   月國民身分證核發案件，是否依規定流程辦理，並於時限內核發，逾期未領取是否有通知當事人？
	
	

	六、註銷作廢之舊證及作廢空白證、膠膜有無於收回當場截角？
	
	

	七、相片影像檔之保存及管理，戶政事務所主管是否隨時督導相關業務及機房人員，不定期抽查保存、調閱、利用及管理情形，並製作書面抽查紀錄列管？


	
	

	八、受理民眾掛失身分證後，是否依規定追蹤？
	
	

	九、其他便民革新措施。
	
	


附件四























