	臺中市政府（單位名稱）辦理（年度）年度公告金額（一百萬）以上採購案件預定招標時程表

	採購案名稱
	預算金額
	採購屬性
	一月
	二月
	三月
	四月
	五月
	六月
	七月
	八月
	九月
	十月
	十一月
	十二月

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



附表二之一：                                                                              
代辦採購委託書（一般採購專用）

本機關、學校、單位（以下簡稱洽辦機關）為辦理

[                                                           ]採購案，特洽請貴處代辦，並同意依臺中市政府辦理採購規範辦理。採購內容如下：

1、 招標：

1. 開標地點之擇定。

2. 投標須知之修正建議。

3. （修正）公告。

4. （修正）刊登政府採購公報。

5. 郵（領）購發售（修正）招標文件。

6. 投標文件之收受。
2、 決標：

1. 開標地點之準備。

2. 審標，另洽辦機關負責標案承辦人員將會同審標，規格亦由洽辦機關審查。

3. 議價程序之處理（除保留決標及契約變更外）。
4. 紀錄。

5. （無法）決標公告。

3、 爭議處理：

1. 廠商依採購法第75條第1項第1款及第2款提出異議者，由洽辦機關受理並副知貴處辦理結果；廠商依同條項第3款提出異議者，依其事由之處置機關為受理機關；受理機關有爭議時，由貴處依相關事實確定受理機關。
2. 履約管理、驗收爭議及不良廠商刊登政府採購公報等事項由洽辦機關受理。

3. 廠商異議、申訴或訴訟由受理機關處理並負擔相關費用。
此致

臺中市政府秘書處(代辦機關)
洽辦機關、學校、單位名稱：____________________

有權決定本委託案人員核章：____________________

承辦人員：____________________________________

聯絡電話：____________________________________

傳真號碼：____________________________________
中       華       民       國        　年 　     月           日
附表二之二：

臺中市政府秘書處代辦採購委託書（公開評選及最有利標決標專用）
本機關、學校、單位（以下簡稱洽辦機關）為辦理[　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　]採購案，特洽請貴處代辦，並同意依臺中市政府辦理採購規範辦理。採購內容如下：

1、 招標：

1. 開標地點之擇定。

2. 投標須知之修正建議。

3. （修正）公告。

4. （修正）刊登政府採購公報。

5. 郵（領）購發售（修正）招標文件。

6. 投標文件之收受。

2、 決標：

1. 開資格標地點之準備。

2. 審標，另洽辦機關負責標案承辦人員將會同審標，規格亦由洽辦機關審查。

3. 議價程序之處理（除保留決標）。

4. 開資格標紀錄。

5. （無法）決標公告。

3、 爭議處理：

1. 廠商依採購法第75條第1項第1款及第2款提出異議者，由洽辦機關受理並副知
貴處辦理結果；廠商依同條項第3款提出異議者，依其事由之處置機關為受理機關；   受理機關有爭議時，由貴處依相關事實確定受理機關。
2. 履約管理、驗收爭議及不良廠商刊登政府採購公報等事項由洽辦機關受理。
3. 廠商異議、申訴或訴訟由受理機關處理並負擔相關費用。
此致

臺中市政府秘書處

洽辦機關、學校、單位名稱：

有權決定本委託案人員核章：

承辦人員：

聯絡電話：

傳真號碼：
中　　華　　民　　國   　　年　　　月　　　日

附表三之一：

臺中市政府秘書處代辦     局（處）     科採購案招標文件收退件檢核表    （一般採購專用）

採購案名：

（一）、招標文件

	編號     
	文件名稱
	招標收件
	決標退件
	代辦機關

簽收

	
	
	洽辦機關檢核勾選（請逐項編列頁碼 ）
	洽辦機關檢核勾選
	

	1
	代辦委託書
	
	
	

	2
	核准辦理招標之函簽文影本、移辦單
	
	
	

	3
	底價
	
	
	

	4
	預算書（圖）
	
	
	

	5
	投標須知
	
	
	

	6
	契約書草案
	
	
	

	7
	投標廠商資格審查表
	
	
	

	8
	總標單及分項報價清單
	
	
	

	9
	廠商聲明書
	
	
	

	10
	授權委託書
	
	
	

	11
	退還押標金及投標文件申請書
	
	
	

	12
	施工規範
	
	
	

	13
	邀標書（計畫書）
	
	
	

	14
	其他：
	
	
	

	
	最低標廠商總標價低於底價百分之八十業務單位處理情形記錄
	
	
	

	
	
	
	
	

	14
	另檢附修正後招標用文件影本五份，供販售用。（應包含編號4-13文件及其他招標文件）
	
	
	

	15
	電子領標檔案電子檔（應與前項內容相同，未提供電子領標者免付）
	
	
	

	16
	橫式採購案名橡皮章二枚
	
	
	


（二）、依採購法施行細則第38條規定不得參加後續投標廠商：______________________

□收件
代辦機關承辦人：             電話：          E-mail：________________    

臺中市政府秘書處簽收：__________________               

□退件
洽辦機關承辦人：              電話：               E-mail：________________    

洽辦機關簽收：__________________     

註： 1.簽核後之文件由業務單位逐項編列頁碼（各項目由第一頁起編），並檢附本檢核表、修正後招標用文件一份、電子領標檔案電子檔及橡皮章二枚，移送秘書處收發人員簽收，並請確認採購法施行細則第38條規定，不得參加後續投標之廠商名稱。

 2.未檢附之項目請刪除，增加之項目請自行增列。

 3.招標原案未編列頁碼或未填列本件檢核表者，應不予收件並退回洽辦機關之業務單 

  位補正。

附表三之二（公開評選專用）：

	編號     
	文件名稱
	招標收件
	決標退件
	秘書處簽收

	
	
	業務單位檢核勾選（請逐項編列頁碼 ）
	業務單位檢核勾選
	

	1
	代辦委託書
	
	
	

	2
	核准辦理招標之函簽文影本、移辦單
	
	
	

	3
	異質性分析評估表
	
	
	

	4
	委員會審定招標文件評審標準之開會記錄（無則免附）
	
	
	

	5
	底價（固定費用決標者免附）
	
	
	

	6
	預算書（圖）
	
	
	

	7
	投標須知（含補充投標須知）
	
	
	

	8
	契約書草案
	
	
	

	9
	邀標書
	
	
	

	10
	投標廠商資格審查表
	
	
	

	11
	總標單及分項報價清單（無則免附）
	
	
	

	12
	廠商聲明書
	
	
	

	13
	授權委託書
	
	
	

	14
	退還押標金及投標文件申請書
	
	
	

	15
	評分表及總表
	
	
	

	16
	其他：
	
	
	

	
	遴聘評選（審）委員函簽文影本
	
	
	

	
	評選委員會名單（含外聘評選委員聯繫情形紀錄表）
	
	
	

	
	評選委員切結書
	
	
	

	
	工作小組初審意見記錄
	
	
	

	
	評選委員會議記錄
	
	
	

	
	異質採購決標作業資料
	
	
	

	
	服務建議書
	
	
	

	17
	另檢附修正後招標用文件影本一份，供製作販售用。（應包含編號6-15文件及及其他招標文件）
	
	
	

	18
	電子領標檔案電子檔（應與前項內容相同，未提供電子領標者免付）
	
	
	

	19
	橫式採購案名橡皮章二枚
	
	
	


臺中市政府秘書處代辦     局（處）     科採購案招標文件收退件檢核表
採購案名：（一）、招標文件
（二）、依採購法施行細則第38條規定不得參加後續投標廠商：


業務單位承辦人：                  電話：______________   E-mail：_______________   

臺中市政府秘書處簽收：____________________               

註： 1.簽核後之文件由業務單位逐項編列頁碼（各項目由第一頁起編），並檢附本檢核表、修正後招標用文件一份、電子領標檔案電子檔及橡皮章二枚，移送秘書處收發人員簽收，並請確認採購法施行細則第38條規定，不得參加後續投標之廠商名稱。

 2.未檢附之項目請刪除，增加之項目請自行增列。

 3.招標原案未編列頁碼或未填列本件檢核表者，應不予收件並退回洽辦機關之業務單位補正。

附表四：

臺中市政府   月份採購決標資訊
	案號
	辦理機關
	開標日期
	決標日期
	招標方式
	採購類別
	採購名稱
	得標廠商
	預算金額
	核定底價A
	決標金額B
	標價方式
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附表一：
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