附圖一
臺中市政府地方稅務局志願服務紀錄冊申請標準化作業流程圖





                
                 




                           






















本局轄下各志願服務單位統一向企劃服務科申請





志願服務人員運用分局檢具符合資格之申請紀錄冊





檢查項目：


應檢附：1吋照片兩張、志願服務基礎訓練及特殊訓練證書正反面影本、志願服務紀錄冊申請清冊。


志願服務基礎、特殊訓練需符合本局志願服務人員招募訓練執行要點所規定之課程內容。





企劃服務科收件後檢查資料、資格是否齊全與符合





是





否





登錄志願服務


紀錄冊簽收表





退回申請單位或請其補正





全部退回





先收部分資料





製作志願服務人員紀錄冊





視申請方式選擇退件


方式





登錄志願服務紀錄冊簽收表





公文交換退回





親自領取





完成紀錄冊製作





選擇送出


方式





登錄志願服務


紀錄冊簽收表





待申請分局補齊資料





收到


資料後





由分局經辦電洽申請單位退件原因，並詢問申請單位希望退回方式





當面告知


，請分局補件後再送；資格不符待資格符合後再送件





電話通知申請分局前來領取





經公文交換寄回原申請分局位申請單位所附之回郵寄出





填寫志願服務紀錄冊申請退件說明單





電話通知申請單位前來領取





申請分局前來領取





退件說明單置入


申請資料





依申請分局選擇


退回方式進行退件





志願服務人員於「志願服務紀錄冊領取清冊」簽收





結束








