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中華民國100年12月5日府授財產字第1000234209號函訂定 
一、臺中市政府（以下簡稱本府）為建置所屬各機關學校公用房地使用需求資料，以利整體評估市有房地之最佳分配使用，提高市有房地使用效能，特訂定本要點。
二、本要點之主管機關為本府財政局。
三、本府所屬各機關學校應通盤考量未來三年業務運作需要，如有房地使用需求者，應本撙節原則，並考量成本效益，依本要點規定提報短期或長期使用需求，未依規提報者，不予受理分配。
四、需求提報範圍如下：
（一）業務運作需要，計畫新增房地使用需求者。
（二）承租私有房地，需另覓房地搬遷者。
（三）原有廳舍場館不堪使用，需另覓房地搬遷者。
（四）原有廳舍場館有違章、危險建築等妨礙公眾安全情形或使用內容與土地使用分區管制及建築物用途規定不符者。
（五）原有廳舍場館，因社會環境變遷，與週遭使用不協調或無法發揮應有效益，需另覓房地搬遷者。
（六）原有廳舍場館改建，需另覓房地短期使用者。
（七）業務臨時需要，需另覓房地短期使用者。
（八）其他因公務或公共需要有房地使用需求者。
五、需求提報程序及列管作業：
（一）本府所屬各機關學校如有使用需求，應敘明房地需求內容填具「臺中市政府所屬各機關學校公用房地需求清冊」(以下簡稱需求清冊) (格式如附件一)，以電腦登錄建檔，將需求清冊連同電子檔，函送主管機關列管。本府二級機關所提需求，由直屬一級機關審核並彙總相關資料後函送主管機關。
（二）需求清冊每半年更新一次，由主管機關於每年三月一日及九月一日前，通知本府所屬各機關學校就原提報使用需求清冊有無增減或修改通盤檢討更新，於每年三月三十一日及九月三十日前，檢具更新後需求清冊，依第一款規定函送主管機關更新列管資料。
（三）本府所屬各機關學校如有臨時新增需求，應檢具需求清冊連同電子檔，依第一款規定函送主管機關。
六、主管機關彙整本府所屬各機關學校提報需求清冊後，應考量需求緩急，以下列房地調配提供使用：
（一）列管閒置或低度利用之市有房地。
（二）現有不符使用效益之廳舍場館。
（三）已奉核定搬遷之廳舍場館。
七、經主管機關評估符合需求之房地，為有效合理使用避免浪費，除本府中港市政大樓及陽明市政大樓由本府秘書處調配並核定使用機關外，餘由主管機關列明房地相關資料，函請各符合需求機關學校填具「臺中市政府所屬各機關學校公用房地使用需求調查表」(格式如附件二)，並評估是否合於使用後，由主管機關彙總簽報市長核定使用機關，並將核定結果函復需求機關。
八、同一房地數機關同時提報需用或經主管機關評估數機關均符合需求者，除有特殊考量，得專案簽報市長核定優先使用外，依下列原則考量優先順序分配使用，必要時主管機關得邀集需求機關、本府秘書處及都市發展局等機關召開會議研商適當調配方式：
（一）已奉准成立尚無辦公場所之機關。
（二）空間使用為本府重要政策推動需要。
（三）目前使用空間有違章、危險建築等有礙公眾安全。
（四）目前使用空間不足、承租私有房地或使用內容與土地使用分區管制規定不符。
（五）因員額增加而需用空間之機關，應優先檢討使用自行管理之全部廳舍，如確有不足或不符使用，始得提報調配。
