[bookmark: _GoBack]附件1
臺中市政府都市發展局及所屬機關查勤通知單
	人事單位查勤時間
	    年     月      日       時       分

	出勤異常
人員
	單位
	
	職稱及姓名
	

	出勤異常情況
	

	應配合事項
	· 1、於本日____時____分前向人事單位回報異常情形。
· 2、於本日下班前向人事單位回報異常情形


	備註
	逾時未回報或屬無故擅離者，以曠職登記。





附件2
臺中市政府都市發展局及所屬機關差勤系統資料補登(修改)申請單
	單位
	
	職稱
	
	姓名
	

	原因
	

	補登
或
修正
事項
	







	單位
主管
核章
	

	申請
日期
	                 年            月          日




