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	        採購金額
作業規定
	ㄧ萬元以下
	逾ㄧ萬元
五萬元以下
	逾五萬元
十萬元以下

	訪價
	免估價單
	附ㄧ家以上廠商訪價估價單*

	比價
	同質性之工程、財物、勞務採購，其單價不得高於本局小額採購價格資料庫之同質商品價格。

	
	異質性之工程或勞務採購，免比價本局小額採購價格資料庫品項。

	請購
	得採用「請購單暨黏貼憑證用紙」請購
	應採用「動支經費請示單」或「簽呈」辦理請購
	採用「簽呈」簽辦請購

	會辦
	1. 會辦會計室
2. 採購金額五千元以上加會秘書室總務人員

	核定
	1. 採購金額五千元以下授權單位主管核定。
2. 局長或其授權人員

	採購
	採購有關事項涉及本人及規定親等之利益應迴避

	驗收
	驗收人員不得為採購人員

	核銷
	檢附發票或收據依序陳核並會辦會計室後送核定


*取得估價單有困難者，得敘明理由，經局長或其授權人員核定後辦 理採購。
