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	補助案
名  稱
	

	受補助
單  位
	

	編  號
	檢  核  文  件  名  稱
	申請單位
自行檢核
	補助機關
複    核
	備 考

	一
	粘貼憑證
【黏貼機關團體紙本領據，並於收據加蓋大印或關防/圖記(民間團體)大小章，及請檢附存摺封面影本或於領據加註匯款帳號】
	□符合
	□符合
□不符合
	

	二
	簽辦准予補助之公文正本
	□符合
	□符合
□不符合
	

	三
	原活動實施計畫
【含概算表及支出機關分攤表】
	□符合
	□符合
□不符合
	

	四
	實際支用明細表
【同一案件由二個以上機關補(捐)助者，應列明各機關實際補(捐)助金額（即實際支出機關分攤表）】
	□符合
	□符合
□不符合
	

	五
	原始開支憑證
【應依支出憑證處理要點規定，並應詳列支出用途及全部實支經費總額，黏貼於憑證用紙上並逐級核章】  ※（就地審計免附）
	□符合
	□符合
□不符合
	

	六
	成果報告
【含照片四張】
	□符合
	□符合
□不符合
	

	七
	其他
	□符合
	□符合
□不符合
	

	
	
	
	
	

	附 記
	※請各申請補助之單位依上列項目先行自我檢視後，再陳報補助機關查核。

01.補助案名稱應與核定之補助案名一致。
02.受補助單位請填該單位正式全銜。
03.請依序排列整齊。
04.各項文件應減少裝訂針數量，惟請注意避免散落。
05.業務承辦人員應依會計法之規定彙訂支出憑證，並應依「支出憑證處理要點」等相關規定落實各案逐項檢核。
06.本檢核表由承辦人為初核，並由其業務單位相關核稿人員複核，並請於業務單位欄核章。
 07.如有檢核項目之必要文件，請業務單位自行增列。
	申請單位
檢核簽章
	複核人員
意見及簽章

	
	
	
	□符合
□不符合/補件
□不符合/退件




