臺中市大安濱海旅客服務中心使用管理要點
中華民國105年8月29日中景營字第1050001703號函訂定
[bookmark: _GoBack]中華民國107年2月 2 日中景管字第1070000349號函修正
1、 臺中市風景區管理所（以下簡稱本所）為發揮大安濱海旅客服務中    
心(以下簡稱大安旅服)場地功能，爰訂定本要點。
2、 使用大安旅服場地，一切活動應遵守國家法令，符合社會善良風俗，
以不影響本所業務推動，並以辦理非常態性及非政治性活動為限。
3、 場地之使用以辦理下列活動為限：
（1） 大安旅服二樓展示空間：政令宣導、公益、文化、社教或符合活動企劃書目的且不妨礙公共利益之商業行為等活動。
（2） 大安旅服一樓廣場、二樓露台、南園停車場、北園停車場：政令宣導、公益、文化、社教、休閒體育、民俗節慶或符合活動企劃書目的且不妨礙公共利益之商業行為等活動。
4、 場地使用之申請方式如下：
（1） 本場地以供臺中市政府（以下簡稱本府）各機關、學校使用為原則。但本府各機關、學校無使用需求時，得供本府以外之政府機關、學校及合法登記或立案之公司、法人或團體申請使用。
（2） 申請使用場地者，預約登記應於使用日前六個月內以電話或臨櫃方式申請，並於使用日十日前填具申請表及切結書，並檢附下列文件，以郵遞或臨櫃方式向本所營運課提出申請：
1、 活動企劃書。
2、 使用單位為法人、公司或團體者，其立案證明文件影本。經本府各機關同意擔任共同主辦、合辦或協辦之活動申請場地使用者，並應檢附本府各機關核准之公文影本。
3、 申請表及切結書。(附件一及二)
（3） 使用單位於使用期間，應投保一定額度之公共意外責任險(附件三)，活動期間發生生命、身體傷害以及財物損失等情事時，申請人應負責妥善處理並負完全之賠償責任。保險期間應自進行會場布置工作時起，至活動結束場地回復原狀時止。
（4） 使用場地需搭設舞台或帳篷等臨時性建築物時，應依臺中市臨時性建築物管理辦法向本府都市發展局申請許可。
使用單位違反前項規定，除應分別依法負其責任外。致本府受損害者，並應負損害賠償責任。違反前項第四款規定者，應立即自行拆除並負損害賠償責任，必要時，本所得強制拆除，所需費用由使用單位負擔。
5、 有下列情形之一者，不予核准使用；已許可者，應即停止其使用，除保證金依規退還外，各項費用不予退還：
（1） 使用目的不符第四點規定。
（2） 選舉競選活動及政黨黨務活動。
（3） 活動內容對於他人健康及建築物安全有危害之虞。
（4） 違反法令或公序良俗之行為。
（5） 曾經使用本府場地，違反場地規定並已被停止使用。
（6） 活動內容與申請使用內容不符或將場地轉讓他人使用。
（7） 其他活動內容經本所認定為不宜使用。
6、 場地使用之收費規定如下：
（1） 申請使用場地經本所核准者，應於使用日三日前繳納場地使用費、布置、彩排及撤場費（以下簡稱為各項費用）及保證金後，始得使用。
（2） 為本府各機關、學校主辦、共同主辦或合辦之活動免繳納各項費用、保證金。由本府各機關、學校備文擔任活動協辦單位者，各項費用依收費基準減半收取。
（3） 申請使用單位於申請時提出用電需求，經本所核准後，即可使用大安旅服建物設施內之用電。倘用電需求超過各場地供電限制時，應自備發電機。
（4） 本要點各項費用及保證金之收費基準如附件四。
7、 使用場地期間，使用單位一切物品，應自行維護看管，本所不負任何保管及賠償責任。
8、 使用單位未經本所同意，不得進行張貼傳單、標語、旗幟、布幔及增設電器設備。
9、 使用單位於使用期間應控制活動音量，維持秩序，不得妨害本所業務之進行。
10、 使用期間，相關活動如有涉及著作權法相關規定，應由使用單位取
      得相關之使用權利，如有侵害第三人權利者，由使用單位自行負責。
11、 使用完畢後，使用單位應負責場地垃圾清運、器材之復原，並由本所人員檢查通過後，始完成場地歸還程序；如有公物毀損、遺失，使用單位應負賠償或復原之責。





















附件一：
臺中市大安濱海旅客服務中心場地使用申請表
	使用單位：
	申請使用範圍：
□大安旅服二樓展示空間
□大安旅服一樓廣場
□大安旅服二樓露台
□南園停車場
□北園停車場
□電力需求
	聯絡人電話及行動電話：


聯絡人E-mail：


	活動（展覽）內容及現場預定布置簡述（或簡圖）：










	使用日期（場地使用）：自民國  年  月  日  時  分至  年  月  日  時  分（共  時  分）
使用日期（布置時間）：自民國  年  月  日  時  分至  年  月  日  時  分（共  時  分）
使用日期（撤場時間）：自民國  年  月  日  時  分至  年  月  日  時  分（共  時  分）

備註說明：



	使用單位同意遵照「臺中市大安濱海旅客服務中心使用管理要點」之各項規定辦理。

使用單位負責人：                                  用印：
使用單位地址：
使用申請日期：  年  月  日



	歸還場地時本所檢查情形：

                         檢查日期：               檢查人員簽章：




附件二
臺中市大安濱海旅客服務中心場地使用
切結書

      使用單位(機關、公司)                 於    年    月    日    時    分至    年    月    日    時      分，使用大安濱海旅客服務中心場地（地點）              ，活動結束應將場地回復原狀，如有任何損壞，願依原主體建築之設備及建材修復還原，恐口無憑，特立此切結書。
此致
臺中市風景區管理所

使用單位：                       (用印)
法定負責人：                     (用印)
統一編號：
聯絡人：
            聯絡電話：

中 華 民  國    年    月   日











附件三：公共意外責任保險-活動事件  保險金額
	保險內容
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	備註

	保險金額
(幣別:新臺幣)
	每一個人體傷責任
	600萬
	600萬
	600萬
	600萬
	600萬
	600萬
	說明

	
	每一意外事故體傷責任
	3,000萬
	6,000萬
	1億2,000萬
	1億8,000萬
	2億4,000萬
	3億
	

	
	每一意外事故財損
	200萬
	200萬
	200萬
	200萬
	200萬
	200萬
	

	
	保險期間內之最高賠償金額
	6,400萬
	1億2,400萬
	2億4,400萬
	3億6,400萬
	4億8,400萬
	6億400萬
	

	室
內

	1.靜態
	演講、座談會、藝文活動、研習會、記者會及其他靜態活動
	200人以下
	超過201人~1,000人以下
	超過1,001人~3,000人以下
	超過3,001人
	X
	X
	室內靜態活動，為較低度之風險

	
	2.動態
	音樂會、餐會、謝年會、博覽會(美食、資訊、旅遊、動漫)、商展、運動球賽、園遊會、家庭日、…
	500人以下
	超過501人~2,000人以下
	超過2,001人~5,000人以下
	超過5,001人~10,000人以下
	超過10,001人~15,000人以下
	超過15,001人
	屬中度風險之活動

	
	3.風險性高
	· 夜店、SPA會館、運動中心、電影院等；或
· 有施放煙火、爆竹或其他易爆易燃物質、跨年晚會、廟會活動、選舉造勢集會等室內活動
	100人以下
	超過101人~250人以下
	超過251人~500人以下
	超過501人~750人以下
	超過751人~1,250人以下
	超過1,251人
	屬風險較為高者之活動
例

	室
外

	1.室外
(非運動)
	演講、座談會、藝文活動、研習會、記者會及其他靜態活動、音樂會、餐會、謝年會、博覽會(美食、資訊、旅遊、動漫)、商展、園遊會、家庭日、演唱會、展覽、露營活動
	500人以下
	超過500人~3,000人以下
	超過3,001人~5,000人以下
	超過5,001人
	X
	X
	考量為戶外活動，單一事故風險較為分散

	
	2.室外
(運動)
	登山、健行、路跑、運動、自行車活動、各種演習（含水上救生、防災、消防等）、童玩節、運動球賽…
	1,000人以下
	超過1,001人~3,000人以下
	超過3,001人~10,000人以下
	超過10,001人
	X
	X
	考量為戶外活動，單一事故風險較為分散

	
	3.風險性高

	施放煙火、爆竹或其他有易爆易燃物質之活動、跨年晚會、廟會活動、水域活動、選舉造勢集會遊行活動
	200人以下
	超過201人~500人以下
	超過501人~1,000人以下
	超過1,001人~3,000人以下
	超過3,001人~5,000人以下
	超過5,001人
	人口聚集密度相對高，單一事故風險較高
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附件四

	臺中市大安濱海旅客服務中心使用時間及各項費用收費基準表

	場地名稱
	使用時間
	場地使用費
（新臺幣：元/時段）
	布置、彩排及撤場費
（新臺幣：元/時段）
	保證金
（新臺幣：元/場次）

	
	
	不涉及商業行為
	涉及商業行為
	不涉及商業行為
	涉及商業行為
	

	室內
	大安旅服二樓展示空間
	平日上班日：
上午時段：八時至十二時
下午時段：十三時三十分至十七時三十分
	
	一千
	
	五百
	二千

	室外
	大安旅服二樓露台
	每日：
上午時段：八時至十二時
下午時段：十三時三十分至十七時三十分
夜間時段：十八時至二十二時
	一千五百
	三千
	五百
	一千
	三千

	
	大安旅服一樓廣場
	每日：
上午時段：八時至十二時
下午時段：十三時三十分至十七時三十分
夜間時段：十八時至二十二時
	二千五百
	五千
	一千
	二千
	一萬

	
	南園停車場
北園停車場
	每日：
上午時段：八時至十二時
下午時段：十三時三十分至十七時三十分
夜間時段：十八時至二十二時
	五千
	一萬
	二千
	五千
	一萬


備註：１、本表用詞定義如下：
(1) 場地使用費：指各場地提供使用單位舉辦活動使用場地所收取之費用。
(2) 布置、彩排及撤場費：指各場地提供使用單位布置、彩排及撤場使用場地所收取之費用。
(3) 保證金：指為擔保使用單位履行各場地應遵守之相關規（約）定及各項設施維護義務，向使用單位預先收取之金額。歸還場地時本所檢查合格且無待解決事項後30日內發還。
(4) 場地撤場完畢後應即回復原狀，如有損害並應賠償。未即時回復者，本所得僱工清潔或修復，所需費用由預收保證金中扣除，如有不足，應予追償。
(5) 時段：指使用費計費單位，以每四小時為一個時段。
2、使用單位逾核准時段使用者，以每小時一千元計算逾時使用費。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
3、使用單位如須利用非上述使用時間使用場地以進行布置、彩排、撤場或活動時，使用足四小時以一個時段計費，使用不足四小時以每時段平均每小時單價收費，不足一小時以一小時計算。
4、有關用電需求，申請使用單位請於附件一申請表填寫用電需求，經本所核准後，即可使用。倘用電需求超過各場地供電限制時，應自備發電機。
        




