臺中市政府農業局輔導國產農產品創新行銷計畫審查作業規範
中華民國106.2.9中市農運字第1060004861號函發布
一、目的:
    臺中市政府農業局（以下簡稱本局）為推動地產地消及多元行銷，運用多樣化行銷策略，推廣新鮮、安全、優質之當季特色農糧產品及農糧加工品，以有效創造商機，提高國產農糧產品消費，增進農民福祉，特訂定本作業規範。

二、補助對象:為臺中市各區公所及臺中市政府持股之農產品批發市場、農業有關之公立試驗研究機關(構)、經教育部核准設立與農業有關之高中(職)以上學校、臺中市（以下簡稱本市）所轄各級農會、漁會、農業合作社場、畜牧產業團體、產銷班、農民及其他與農業有關之非營利性團體。

三、輔導原則
(一)以各項農糧產品及農糧加工品為主題，整合轄區農民共同辦理行銷活動。 
(二)宣傳行銷已開發之新產品、新包裝、新用途及新通路等創新型態之農產品。

四、補助基準
(一) 地方特產行銷申請補助單位需自備總經費百分之五十以上之配合款；市級主題行銷需自備總經費百分之二十以上之配合款，另本市各區公所申辦之計畫申請額度以補助基準百分之一百五十為上限。經本局指定，屬產銷緊急處理或其他特殊專案性活動者，得專案簽請局長核准提高其補助例，不在此限。餘依辦理規模區分如下：
1.	地方特產行銷(以各區名義舉辦之活動)：展售日期一天，至少十五攤，補助五萬元；展售日期二天，至少十五攤，補助十萬元，倘展售日期二天，且超過最低攤位數或具創新行銷作法，依規劃內容核給補助金額，最高補助二十萬元。
2.	市級主題行銷(展售攤位至少整合本市5區以上產品，以全市名義舉辦之活動)：展售日期一天，至少二十五攤，補助十二萬元；展售日期二天，至少二十五攤，補助二十四萬元，倘展售日期二天，且超過最低攤位數或具創新行銷作法，依規劃內容核給補助金額，最高補助四十五萬元。
3.	專案性活動：依據活動項目、時間、地點、規模等核定補助額度。
4.行銷活動記者會:配合行銷活動辦理記者會，每場次增加補助金額最高六萬元，可與行銷活動計畫內敘明一併提送。
(二)補助攤位條件
1.	限國產農糧產品及農糧加工品。
2.	補助攤位以農民團體、農民、糧食經營業者及其加工業者之產品為限。
        3.生鮮蔬果攤位數占總攤位數達百分之三十以上。
4.臺灣農糧產品生產追溯、吉園圃或驗證產品攤位(單一攤位內產品為臺灣農糧產品生產追溯、吉園圃、產銷履歷、有機、CAS等產品者)，應占總攤位數百分之十以上。
5.販售臺中好農生產商標商品占總攤位數達百分之十以上者優先補助。
6.配合農業政令宣導、導覽體驗等攤位數不超過總攤位數百分之五。
(三)限制條件：補助符合農產品展售宗旨，具拓展行銷通路、展售當令生鮮蔬菜水果花卉及農特產品等活動內容為限，屬單純品嚐、試吃或無設置農產品展售攤位之產業文化活動，非本計畫輔導標的，不予補助。

五、申請程序及注意事項
(一)申請應備文件：
1.計畫書：依本局計畫格式填寫(內容應具體載明辦理時間、地點、農產品種類、攤位數、預期可銷售數量與金額、參與人數及預期效益、預算明細等資料) (附件1)。
2.農產品展售促銷活動計畫申請表(附件2)。
(二)使用項目：
1.行銷活動所需租金、物品、運費、宣導廣告費、雜支等費用，依實際需求編列。
2.各使用項目經費之編列及核銷依臺中市政府農業局辦理農業建設經費補助要點等相關規定辦理。
 (三)送件時間：各項資料應於活動辦理一個月前備文送達本局。但屬特殊專案性活動，經本局認定者，不在此限。

六、審查及核定：計畫經本局審核同意後，「計畫核定本」函送申請單位據以辦理。起始日為計畫核定日（依據本局計畫核定函日期為準），計畫務必於當年度執行並核銷完畢。

七、督導及查核：於活動期間本局將派員赴現場評核活動效益，並依參展單位攤位現場查核表(附件3)查核展攤是否依計畫書內容執行，若有違反規定者，該補助對象當年度及次年度提送之計畫，本局將酌情降低補助比率至補助基準之百分之八十，情節嚴重者暫停補助。

八、經費申請、撥付及結案：活動結束後，請依「臺中市政府農業局補助各級農會經費處理手冊」及「臺中市政府農業局辦理農業建設經費補助要點」等相關規定，檢具下列資料申請撥款。
(一)執行成果報告：含相片，並載明辦理時間、地點、攤位數、設攤明細、總銷售金額、參與人數及達成效益等資料。
(二)計畫經費核銷資料：包含收據、經費支用明細表、支出機關分攤表、會計報告、補助計畫查核表(計畫經費處理調查表)，並敘明各項補助項目與金額明細表(註明補助款或配合款）。
(三)原始收支憑證：經費核銷應提供憑證正本，經本局時認定屬憑證免送審案件者除外，但該類計畫仍須依會計法相關規定妥善管理原始憑證。


































附件1


    年度臺中市政府農業建設補助計畫說明書(範本)

一、計畫名稱:    年度             計畫
二、計畫經費：臺中市政府農業局補助   千元，        配合款  千元，合計    千元。
三、計畫編號
    （一）計畫性質：細部計畫
    （二）本年度計畫編號：
    （三）去年度計畫編號：
四、提送機關：
（1） 機關名稱： 
（2） 計畫主持人：
（3） 計畫總連絡人：
姓名：               職稱：                電話：               
傳真：                  電子信箱：                            
五、計畫執行機關、執行人及計畫主辦人：
	

	計畫執行機關
	執行人
	執行人職稱
	計畫
主辦人
	計畫主辦人
職稱
	電　　  話

	           
	       
	      
	            
	              
	                



六、執行期限
     （一）全程計畫：   年    月    日至    年    月    日
     （二）本年度計畫：   年    月  日至    年    月     日

七、計畫內容：
（一）已完成之重要計畫成果摘要：(前年度執行成果略敘)無則免
   （二）擬解決問題：
（三）計畫目標：
1. 全程目標：
2. 本年度目標：
（四）實施方法與步驟：
（五）重要工作項目：
	重要工作項目
	工作數量
	實施地點
	備註

	
	單位
	全程計畫目標     年  至     年
	至    年止累計成果
	本年度預定目標
	
	

	
	
	
	
	
	臺中市
	

	
	
	
	
	
	臺中市
	



（六）預定進展：
	 
重要工作項目
	工作 比重 ％
	 預定  進度
	   年
	備 註

	
	
	
	1-6月
	7-9月
	10-11月
	12月
	

	
	
	工作量 或內容
	計畫規畫
	計畫研提
	計畫執行
	核銷及成果報告
	

	
	
	累計   百分比
	
	
	
	100
	

	
	
	工作量 或內容
	計畫規畫
	計畫研提
	計畫執行
	核銷及成果報告
	

	
	
	累計   百分比
	
	
	
	100
	

	累計總進度
	百分比
	
	
	
	100
	



（七）預期效益
	指標項目
	單位
	預期成果

	
	
	本年度

	預期可銷售數量與金額
	
	

	參與人數
	
	

	
	
	



八、計畫經費分類
                                             （單位：千元）           
	經費類別
	經常門
	資本門

	補助費
	
	



 九、預算細目
機關名稱：                                                    單位：千元
	預算科目代號
	預算科目
	臺中市政府農業局
	其他配合款
	合計
	說明

	
	
	經常門
	資本門
	小計
	
	
	

	40-00
	獎補助費
	
	
	
	
	
	

	41-00
	補助-經常門
	
	
	
	
	
	

	42-00
	補助-資本門
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	




*備註:本計畫範例供參考用，表格不足部分可自行增加欄位，並可以計畫實 際需求自行調整內容，惟仍須遵守本規範相關規定。












              農產品展售行銷活動計畫申請表              [image: ]
一、申請單位(機關):
二、計畫聯絡人:
	姓名
	職稱
	電話
	手機
	傳真
	電子信箱

	
	
	
	
	
	


三、活動起迄日期及天數：自  年   月   日至   月   日(計   天)
四、活動地點:
	活動名稱
	地點(址)

	
	



五、計畫經費:
申請農業局補助款：       千元；
執行單位配合款：         千元，其他配合款：       千元，合計：      千元。

六、攤位說明簡表:
總計攤位數    攤
	攤位特色說明
	預估攤位數
	應達總攤位數之比例

	生鮮蔬果攤位
(全攤位生鮮蔬果產品應達該攤
位百分之三十以上，且明顯可識別，始得列計)

	
	百分之三十以上

	吉園圃(全攤位)者
	
	四項種類攤位數總合應占總攤位數百分之十以上

	有機農產品(全攤位)者
	
	

	產銷履歷產品(全攤位)者
	
	

	CAS 產品(全攤位)者
	
	

	臺中好農生產商標
	
	達百分之十以上者優先補助

	其他
	
	


[bookmark: _GoBack]註:本項攤位說明簡表為申請計畫時併送，申請單位應符合攤位數比例要求。











附件3

參展單位攤位現場查核表
一、申請單位(機關):
二、計畫聯絡人:
	姓名
	職稱
	電話
	手機
	傳真
	電子信箱

	
	
	
	
	
	


三、活動起迄日期及天數：自  年   月   日至   月   日(計   天)
四、活動地點:
	活動名稱
	地點(址)

	
	



五、攤位簡表:
   計畫核定攤位數    攤
實際設置攤位數    攤
	攤位特色說明
	預估攤位數
	應達總攤位數之比例
	是否符合比例

	生鮮蔬果攤位
(全攤位生鮮蔬果產品應達該攤
位百分之三十以上，且明顯可識別，始得列計)

	
	百分之三十以上
	

	吉園圃(全攤位)者
	
	四項種類攤位數總合應占總攤位數百分之十以上
	

	有機農產品(全攤位)者
	
	
	

	產銷履歷產品(全攤位)者
	
	
	

	CAS 產品(全攤位)者
	
	
	

	臺中好農生產商標
	
	達百分之十以上者優先補助
	

	其他
	
	
	



六、查核及受查核人員簽章:

	查核及受查核單位
	職稱
	簽章

	臺中市政府農業局
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