臺中市身心障礙在家教育輔導人員工作規範
中華民國105年7月26日中市教特字第1050056412號函下達
一、臺中市政府教育局（以下簡稱教育局）為推行身心障礙在家教育輔導工作，提供身心障礙在家教育學生（以下簡稱學生）適性之個別化教學，並以專業團隊合作方式擬定及實施個別化教育計畫，期使學生獲得特殊教育相關支援服務，特訂定本工作規範。

二、本工作規範適用對象為巡迴輔導班教師、學生設籍學校、特殊教育相關專業人員及設有在家教育巡迴輔導班學校。
本工作規範服務對象為經臺中市特殊教育學生鑑定及就學輔導會（以下簡稱鑑輔會）核定在家教育之學生。
三、行政與教學服務團隊工作職掌
（一）巡迴輔導班教師
1、以團隊合作方式完成學生個別化教育計畫擬定、檢討與修正，並依據個別化教育計畫執行課程、教學與輔導。

2、訂定學生輔導時程，確實執行教學輔導。

3、詳實建立輔導紀錄及管理學生之巡迴輔導服務檔案，移交學生學籍學校建檔留存。

4、定期實施評量，評估學生安置適切性，並依相關規定辦理重新鑑定或轉安置等工作。

5、告知並協助家長申請教育補助費、教育輔助器材、特殊教育相關專業服務、社會福利補助等。

6、提供學生家長及學校人員教育、福利、醫療之資訊及諮詢。
7、主動提出教學及研習需求。
（二）學生設籍學校
1、將學生編入班級並遴聘適當教師擔任導師，主動提供巡迴輔導班教師學生相關資料。
2、依規定為學生辦理學籍、平安保險、申請教育補助費、教育輔助器材及特殊教育相關專業服務等，並協助家長申請各項福利補助。
3、邀集相關人員召開個別化教育計畫會議、轉銜服務會議或相關會議，與巡迴輔導班教師共同研商，協助提供教科書、學習單、教學光碟、寒暑假作業等學習資源，完成學生學習評量。
4、隨時聯繫巡迴輔導班教師，定期（每月）訪視或電話關懷學生家庭以瞭解學生現況。
5、協助巡迴輔導班教師協調專業人員時間，安排到家提供相關專業服務。

6、學生健康狀況改善可部分時間到校就讀時，給予各項行政庶務協調與提供適當輔導措施以協助學生適應及作息。

7、彙整巡迴輔導班教師提供之教學輔導紀錄相關檔案。
8、辦理學生學習評量管理及鑑定安置、教學輔導、轉銜等事項，跨階段轉銜時，確實移交相關資料。
9、定期修正教育部特教通報網中教師及學生基本資料。
10、辦理其他因在家教育學生需求而衍生之行政庶務與溝通協調事宜。

11、協助教育局督導巡迴輔導班教師到家服務狀況。

12、主動以電話或實地訪視關心學生與家庭，並得邀請學生與家長參加學校重要活動。
（三）特殊教育相關專業人員
1、提供專業評估並參與學生之個別化教育計畫擬定、檢討與修正。

2、評估學生居家無障礙環境、教育輔助器材及日常生活移動與移位之需求，提供改進與調整建議。
（四）設有在家教育巡迴輔導班學校
1、管理巡迴輔導班教師差勤及實際服務狀況。
2、主動通知巡迴輔導班教師各項研習、會議或個案研討等相關訊息。
3、在家教育巡迴輔導班教師得依據教師教學需求與學生學習需求，向設班學校請領教學設備費及教材編輯費。
4、依規定辦理相關經費申請及核銷，並配合教育局交辦之相關行政庶務。
四、服務實施方式與內容
（一）在家教育巡迴輔導班教師應於教學前蒐集學生轉銜資料，並進行實地訪視與評估。必要時，得邀請相關專業人員一同進行評估。
（二）每位學生接受巡迴輔導以每週一至兩次（每次一至兩節）為原則，惟學生若有特殊學習需求，評估後得增加每週輔導節數。學生上課時間應依照學生設籍學校作息時間安排為原則，在家教育巡迴輔導班教師因故無法如期提供輔導時，應通知家長及設籍學校調整或改期實施之。
（三）若服務對象無法進行直接教學者，如設籍於本市但實際居住於其他縣市者，可採間接服務（例如諮詢、資料提供、電訪等方式），每月至少提供一次服務，並摘要撰寫輔導紀錄。每學期至少實地訪視一次。
（四）對學生之服務應以專業團隊模式，結合巡迴輔導班教師及相關專業人員依學生個別化教育計畫提供特殊教育課程、相關專業服務、相關社會福利、家庭支援服務、其他必要之行政協助等服務。
五、在家教育學生學習評量

（一）在家教育學生學習評量應考量其障礙情形、學習狀況及需求，經個別化教育計畫會議與家長、設籍學校、在家教育巡迴輔導班教師、普通教師等討論其評量領域、評量方式、評量標準、評量負責人員、計分比例及評量次數後，明訂於計畫中，並確實執行。其實施原則如下：
1、經評量方式調整後，比照同年級一般學生評量方式辦理。
2、因障礙情形嚴重，無法採用前目評量方式者，依個別化教育計畫所列教育目標，以觀察、操作、晤談或其他適當替代方式執行。
（二）在家教育巡迴輔導班教師需定期將評量結果送交學生設籍學校處理。
（三）在家教育學生於應屆畢業時，由設籍學校依學習評量及學籍管理相關規定，授予畢/結業證書。
六、在家教育巡迴輔導班教師相關工作規範
（一）在家教育巡迴輔導班教師之請假權利與義務與一般教師相同，並依據教師請假規則辦理。若因教師請假涉及代理、代課等事宜，則依照本市相關規定辦理。
（二）在家教育巡迴輔導班教師應事先於教育部特殊教育通報網安排課表，並依排定課表提供教學輔導，每次輔導結束應填寫輔導紀錄。在家教育巡迴輔導班教師每次上課，應進行簽到，並請家長簽名。簽到表與輔導紀錄均需妥善保存，以便學生設籍學校審核出席狀況，及教師所屬學校審核教師交通費。
（三）在家教育巡迴輔導班教師應依規定參加相關會議與研習。

（四）在家教育巡迴輔導班教師提供巡迴輔導，依教育部規定得申請交通費，其支領標準與方式，依本市相關規定辦理。
七、學生家長配合事項
（一）參與學生個別化教育計畫會議、個案研討會議、轉銜會議等。
（二）提供適當之教學空間並協助教師進行教學輔導。
（三）於教師上課簽到表簽名，協助教育單位瞭解教師上課情形。
（四）配合教師及相關專業人員建議，為子女進行必要訓練。
（五）配合學校申請各種特殊教育相關服務與社會福利補助。
八、學生經鑑輔會鑑定安置後，因下列原因以致安置與服務方式改變者，其設籍學校應主動邀集在家教育巡迴輔導班教師及家長召開會議，並提供轉銜服務：
（一）身心障礙狀況改變者：身體病弱學生因療程結束，或其他障礙類別學生因鑑輔會給予年限到期，需進行重新評估與鑑定者。
（二）在家教育方式不利其學習者：依學生能力現況，經教師與相關專業人員評估，應進入更適當之特殊教育場所者。
（三）身故或不明原因失聯：學生因故身亡或不明原因失聯時，設籍學校應立即通報教育局，並依學籍管理、中輟、校園安全通報等相關行政作業處理。
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