表一              臺中市政府教育局
工程督導通知表
	督導日期
	年     月    日       
	督導地點
	

	督導單位
	
	工程主辦機關
	

	受督導單位
	

	督導工程
	 

	督導人員
	領隊：       成員：

	 受督導單位配合應備資料
	1. 主辦機關：

契約書、工程估驗計價資料(近一期)及視導、查核、督導紀錄。
2. 監造單位：
契約書(含變更契約及監造服務契約)、品管文件一覽表、監造計畫書(含核定紀錄文件)、監工日報、施工抽查表及統計總表、勞安衛抽查表及總表、材料設備送審管制總表、材料設備抽(試)驗制總表、材料檢(試)驗報告、出廠證明、不合格事項報告及總表、視導、查核、督導紀錄及各項會議資料。
3. 承攬廠商：
契約書、品管文件一覽表、品質計畫書、施工計畫書、施工日誌、自主檢查表及統計總表、材料設備送審管制總表、材料設備檢驗管制總表、材料檢(試)驗報告、出廠證明、安衛環保紀錄及總表、視導、查核、督導紀錄、內部品質稽核紀錄、專任工程人員督察紀錄及工地現場圖表。
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