臺中市烏日區公所104年度四省專案(推動節能減碳)執行計畫
                  中華民國104年7月31日烏區秘字第1040012691號函訂定
1、 依據

    依據行政院核定修定之「政府機關及學校四省專案計畫」辦理。

2、 計畫執行目標

1、 配合行政院「四省專案」計畫，落實本所節約能源(四省專案)實施計畫。

2、 節約目標：

藉由本所推動辦公室節約能源工作，產生示範效果；藉此加強節約能源教育宣導，並以每年用電量、用油量、用水量及用紙量以負成長為原則，以達成落實全民節約能源行動，特制定本計畫。

3、 執行單位
本所各課室。

4、 執行計畫

1、 設立節約能源推動小組及責任分區管理制度：

(1) 設立節約能源任務編組(附件1)，由主任秘書擔任總召集人，負責督導推動本所節約能源措拖。

(2) 本所各課室採分區責任管理方式(附件2)，以負責各項節約能源之執行工作。
2、 節約用電：

(一) 夏季上班時盡量避免穿西裝、打領帶，改穿輕便服裝。
(二) 長時間不使用(如開會、公出、下班或假日等)之用電器具或設備(如
            電腦及其螢幕與喇叭、印表機、影印機、蒸飯箱等)，應關閉主機
            及周邊設備電源，以減少待機電力之浪費。

(三) 照明系統：

1.逐年汰換老舊燈具，新設或汰換燈具時，採用高效率照明燈具及電子式安定器。

2.採取責任分區管理制度，依所負責區域關閉不需使用之電燈，養成隨手關燈之習慣。

3.走廊及通道於白天照度足夠時，且在無安全顧慮下，可不必開燈。

(四) 空調系統：

1.辦公室、會議室等空間溫度設定適溫(26~28度)；並配合電風扇使用。

2.冷氣區域門窗緊閉且應與外氣隔離，以免冷氣外洩或熱氣侵入增加空調負荷。
3.每月清洗空氣濾網一次，空氣過濾網太髒時，容易造成電力浪費。

4.中午12~13時，除單一服務櫃台外，其餘辦公場所均關燈1小時，並關閉不必要辦公事務機器。

5.倡導午休、無人使用之處所關燈、養成隨手關燈、冷氣、電腦等，節約用電好習慣。

6.連續假日或少數人加班不開冷氣。

3、 節約用水:
(1) 水龍頭、馬桶損壞等用水設備更換改採用省水標章產品，並定期檢視是否漏水。

(2) 禁止以水管直接噴水洗車。

(3) 水龍頭加裝節水器，控制水流量，達到省水效能。

(4) 水箱馬桶放置裝水玻璃瓶。

(5) 倡導同仁正確洗手觀念。

4、 節約用油：

(1) 員工公出，鼓勵搭乘大眾運輸系統。

(2) 公務車調派應協調用車單位共乘，減少車輛出勤次數，並宣導怠速時間較長時關閉引擎。

(3) 車輛使用時，儘量維持省油行駛時速(如市區依速限行駛、高速公路維持時速80~90公里)。

(4) 車輛定期維修保養及檢驗，維持高效率省油行駛。

5、 節約用紙:
(1) 推動使用公文線上簽核，以減少紙本公文列印。

(2) 利用電子信箱及內部資訊網傳遞資料，代替紙類公文書表。

(3) 鼓勵採用雙面印刷、背面空白用紙再利用，並減少影印等作法。

(4) 公文袋儘量多次重複使用，並多使用鉛筆或可更換筆芯之書寫工具。

6、 其他：

(1) 辦公廳舍設備逐年評估，汰舊換新，並選用節能標章之辦公設備，以增進節能減碳之效能。

(2) 辦理各類講習活動，宣導自備環保筷及環保杯，以減少資源使用。
(3) 加強用電、用水、用油、用紙使用管制。

5、 實施方式

1、 本所秘書室將節約能源列為經常性辦理業務，並應利用內部各種集
  會場合或活動，宣導辦公室節約能源觀念及作法，以養成同仁節約
  能源習慣。

2、 請各課室配合本計畫各項節約能源工作之執行及推動。

陸、本計畫奉核後實施，修正時亦同。

