臺中市政府研究發展考核委員會提升府一層會議紀錄簽辦效率獎懲原則
                     中華民國105年3月24日中市硏秘字第221050003342號函訂定
一、臺中市政府研究發展考核委員會（以下簡稱本會）為落實及提升簽辦府一層主持會議紀錄效率，特訂定本原則。
二、本要點所稱府一層主持會議係指由本會邀集由市長或副市長、秘書長、副秘書長、參事、顧問、參議、技監所主持之會議。
三、本要點實施對象為本會各組室及所屬資訊中心（以下簡稱各單位）。
四、各單位簽辦府一層主持之會議紀錄應於會議後三個工作天（翌日起算）簽出本會，簽出時間以主委或授權主管批示時間為準。
五、獎懲規定
（一）獎勵：同一承辦同仁簽辦府一層主持會議紀錄均能於三個工作天內（不含假日）簽出本會且全年累計達8件以上者，得依本會獎懲案件處理原則簽辦獎勵。
（二）懲處：依附表基準懲處。
六、本要點未盡事宜，得參照本府文書流程管理稽核要點辦理，並自105年4月1日起實施。
附表
各單位簽辦府一層主持會議紀錄逾三個工作天（不含假日）始簽出本會者，依下列基準予以懲處。
	簽出本會天數
	懲處類別

	
	承辦人
	單位主管

	第3.5天~第6天
	書面糾正
	視承辦人懲處情形負連帶責任

	第6.5天~第9天
	申誡一次
	

	第9.5天以上
	申誡二次，並得連續懲處
	

	同一人當年度受書面糾正達二次者，記申誡一次
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