
 

臺中市政府動支災害準備金應行注意事項 
中華民國100年12月1日府授財務字第1000234204號函訂定 

中華民國103年1月27日府授財務字第1030017439號函修正 

中華民國103年9月17日府授財務字第1030184624號函修正 

中華民國114年6月9日府授財務字第1140161910號函修正 

一、臺中市政府（以下簡稱本府）為使所屬各機關學校（以下簡稱各機

關）及自治區公所動支災害準備金程序有一致性之作業規範，特訂

定本注意事項。 

二、各機關及自治區公所動支災害準備金支應天然災害所需相關救災經

費之認列，其支用範圍如下： 

（一）依災害防救法第六十三條所定各項災害救助種類及標準規

定，應由政府按一定標準核發之各項天然災害救助金。 

（二）災區各項緊急搶救所需相關費用。 

（三）搭建安置災民臨時收容所或其他安置場所相關費用。 

（四）購置災民緊急救濟必需物資等費用。 

（五）購置或租賃緊急救災工作必需物品、器材或設備等費用。 

（六）災區環境清理或消毒等相關費用。 

（七）必要之緊急應變相關費用。 

（八）當年度災害所需之災區復建經費。 

（九）其他經行政院專案核准之費用。 

前項第八款復建經費案件應符合行政院訂頒公共設施災後復建工程

經費審議及執行作業要點之規定。 

三、各機關及自治區公所為辦理各項災害救助、緊急搶救及復建工程，

應就所需經費建立書面審查，並派員初勘確認後申請動支災害準備

金。 

各機關申請動支災害準備金，應由一級機關提出；二級機關及學校

應向一級機關提出，各區公所應依業務性質向各一級機關提出，再

由各一級機關依規定程序專案簽會臺中市政府主計處及臺中市政府

財政局（以下簡稱財政局），陳報市長核准。 

自治區公所災害準備金不足支應當年度災害救助、緊急搶救及復建

工程經費時，得就不足部分檢附災害準備金支用及調整年度預算支

應救災經費情形表(附表一)報本府協助，並依業務性質函送本府各



 

一級業務主管機關及副知財政局(含附件)，再由各一級主管機關依

前項程序提出申請動支災害準備金。 

四、各機關及自治區公所辦理災害搶險、搶修工作，應依中央對各級地

方政府重大天然災害救災經費處理辦法第二條第三款、第四款規定

及行政院主計總處訂頒之各級地方政府訂定災害搶險搶修開口契約

應行注意事項規定辦理。 

各機關與廠商簽訂開口契約，應依本注意事項第三點第二項規定，

申請動支災害準備金。 

五、各一級機關彙辦災後復建工程（含自治區公所請求協助經費之災後

復建工程），業務主辦單位應儘速會同一級機關會計及秘書單位實

地複勘及作成紀錄，依複查結果登錄及修正(含自治區公所案件)行

政院公共工程委員會規定之網站，檢附公共設施災後復建經費申請

補助總表及公共設施災後復建經費申請補助明細表(附表二及附表

三)，完成彙整及審核後提出申請動支災害準備金，並應於災害發生

後二十日內將奉准簽陳影本併同前揭表件送財政局彙辦。 

局部區域因道路中斷等不可抗力因素致無法查報災害，且已於前述

期限內敘明理由送財政局彙辦者，該部分復建經費得延長一個月提

報。 

六、各機關簽奉核准之救災案件，應於奉准後六日內，將奉准簽陳影本

併同動支災害準備金數額表、歲出計畫說明提要與各項費用明細表

送財政局辦理分配預算或報請中央補助。 

已核定動支災害準備金案件無法於年度內完成撥款程序者，各一級

機關應依規定程序辦理經費保留事宜，餘應於當年度內辦理經費核

銷及結餘數註銷。 

七、各機關未依本注意事項簽辦動支災害準備金而未獲分配預算或未辦

理經費保留者，所需經費由各機關自行負責。 

八、各機關及自治區公所辦理各項災害救助、緊急搶救及復建工程，應

本移緩濟急原則調整年度預算辦理。 

本府當年度災害準備金預算數不足支應重大天然災害所需救災經費，

而轉報中央申請補助，各一級機關及自治區公所應於當年度十二月



 

十日前依中央對各級地方政府支用災害準備金審查原則第五點及第

六點規定，檢附相關佐證資料，函送財政局轉報行政院主計總處審

查。 

前項經行政院主計總處審查剔除經費，及經行政院依中央及各級地

方政府重大天然災害救災經費處理辦法第十三條規定調減撥補數額，

請各機關及自治區公所自行負責調整經管經費或自籌財源支應，並

依本注意事項第十一點第四款、第五款及第六款規定，追究相關人

員責任。 

九、各一級機關及自治區公所應指定單一聯絡窗口，彙整審核所管災害

救助、緊急搶救及復建工程案件，協助提報中央申請補助，並且上

半年一至六月份按季，下半年七至十一月份按月，於次季(月)五日

前填具災害準備金支用及調整年度預算支應救災經費情形表(附表

一)送財政局彙辦。 

十、各一級機關及自治區公所支用災害準備金應依核定之計畫、金額、

相關規定及會計程序辦理，不得移作他用。 

十一、為提升本府災後復建工程提報覈實度，鼓勵覈實審查，各一級機

關應依下列情形予以獎懲；自治區公所得比照辦理。 

（一）中央核列災後復建工程經費比率高於百分之七十者，提報

主辦人員及其直屬主管各嘉獎一次。 

（二）中央核列災後復建工程經費比率高於百分之八十者，提報

主辦人員及其直屬主管各嘉獎二次。 

（三）中央核列災後復建工程經費比率高於百分之九十者，提報

主辦人員及其直屬主管各記功一次。 

（四）中央核列災後復建工程經費比率低於百分之五十者，提報

主辦人員及其直屬主管各申誡一次。 

（五）中央核列災後復建工程經費比率低於百分之四十者，提報

主辦人員及其直屬主管各申誡二次。 

（六）中央核列災後復建工程經費比率低於百分之三十者，提報

主辦人員及其直屬主管各記過一次。 



 

十二、各機關辦理災害防救法第二條第一款第二目所規定之災害所需救

災經費，得比照本注意事項辦理。



 

附表一 

                           年度災害準備金支用及調整年度預算支應救災經費情形表 

中華民國 XXX年 XX月 XX日 

機關名稱：                                                   單位:千元 

災害準備金 依災害防救法第57條規定調整年度預算數支應救災經費情形 

(含調整支應災害救助、緊急搶救及復建經費等) 

災害準備金

及相同性質

經費之編列

下限數(1) 

(年度總預

算歲出總額

1%) 

簽奉核准支

用災害準備

金日期 

支用項目 

(應敍明災害名

稱及明確用途，

並限支用於災害

防救法第2條第1

款所定災害) 

執行數(2) 實際支付數 

(應與會計

月報相符) 

是否為

天然災

害所致 

(是:V) 

災害準備金 

尚可支用數

(3)=(1)-(2) 

簽奉核准

日期 

支用項目 業務或工作

計畫名稱 

調整支應數 

(實際支付

數或發包數

或簽奉核准

支用數) 

備註說明 

類型 

(實際支付

數、發包

數、簽奉核

准支用數) 

金額 

(註3) 

             

             

           

           

 
經辦：                    業務主管：                    會計單位：                    機關首長： 

 
 
 
 
 

備註： 
1、本表除作為各級地方政府定期填報災害準備金支用情形之用，亦為市縣政府依「中央對各級地方政府重大天然災害救災經費處理辦法」規定請求行政院協助天然災

害所需經費時之提報表件及核算應撥補數之憑據。 
2、本表支用範圍須符合「中央對各級地方政府支用災害準備金審查原則」第3點。 
3、執行數應填列實際支付數，倘無實際支付數，則填列發包數。開口契約若尚未發包，可先填列「簽奉核准支用」之金額，待完成發包作業後，改以「發包數」填

列，契約執行完畢時，則改以「實際支付數」填列。 

 

 



 

附表二 

（機關全銜）  年（天然災害）公共設施災後復建經費申請補助總表 

單位：千元 

 

工程類別 

受災單位查估 受災單位可籌財源  

申請中央補助數 

(D)=(A)-(B)-(C) 

複查擬定數 

（Ａ） 

案件數 災害準備金可支用數 

（Ｂ） 

調整年度預算數 

業務或工作計畫名稱 編列數 本次調整數 

（C） 

        

      

      

      

      

      

      

總計        

 



 

附表三 

(機關全銜)       年 (天然災害) 公共設施災後復建經費申請補助明細表 

工程類別：                                                單位：（千元） 

 

機關

代碼 

 

工程

代碼 

 

優先

順序 

 

復建工 

程名稱 

災害地點 初步查估結果 
直轄市及縣(市)政府 

複查結果 
審查機關意見 衛星定位點 

 

是否重

複致災 
鄉(鎮市) 村(里) 

現況、災損情

形、成因概述 

復建工程內容 

及數量單價 

復建

經費 

建議

經費 
審查意見 

Χ座

標 

Ｙ座

標 

座標

系統 

 

 

              

 

 

              

 

 

              

 

 

              

 

 

              

 

 

              

 

 

              

 

 

              

 

 

              

 

 

              

合計    

  製表單位承辦人                 製表單位主管                 機關首長 

 


